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2 B}EPlégA(\:CIEI&I\SI RESOLUCION

DESARROLLO SOSTENIBLE

MARIA DEL ROSARIO CORDERO MARTIN, PRESIDENTA DE LA EXCMA. DIPUTACION
DE CACERES, ha dictado la siguiente:

RESOLUCION

Paloma Garcia Cerro, Jefa del Area de Reto Demogréfico, Desarrollo Sostenible, Juventud y
Turismo de la Diputacion Provincial de Céceres, vistos los antecedentes que obran en el
expediente de su razén, de conformidad con los articulos 172.1 y 175 del Reglamento de
Organizacién, Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades Locales, de 28 de
noviembre de 1986, tiene a bien proponer a la Presidencia de esta Excma. Diputacién
Provincial, la adopcion de la siguiente:

DIPCC-PF2N0040B1X50VKQJO06C8XTIPG7C8VGY

RESOLUCION
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ANTECEDENTES:

PRIMERO.- El 7 de mayo de 2018 se publicé en el BOE n° 110, la Resolucién de 4 de mayo
de 2018, de la Secretaria de Estado de Presupuestos y Gastos, por la que se conceden
ayudas de la tercera convocatoria para la seleccion de Estrategias de Desarrollo Urbano
Sostenible e Integrado que seran cofinanciadas mediante el Programa Operativo FEDER de
crecimiento sostenible 2014-2020, convocadas por Orden HFP/888/2017, de 19 de
septiembre, por la que se modifica la Orden HAP/2427/2015, de 13 de noviembre.

MARIA DEL ROSARIO CORDERO MARTIN

SEGUNDQO. - En virtud del punto segundo de la citada Resolucién de 4 de mayo de 2018, la
Diputaciéon de Caceres tiene la condicion de entidad beneficiaria para la Estrategia de
Desarrollo Urbano Sostenible e Integrado de la Red de Municipios Sostenibles de Caceres,
con una ayuda asignada de 5.000.000 de euros, correspondiéndole la condiciéon de
Organismo Intermedio Ligero del FEDER, Unicamente a los efectos de la seleccion de
operaciones.

Firmantes: JOSE ALVARO CASAS AVILES - VICESECRETARIO (DIPUTACION DE CACERES)
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TERCERO.- Con fecha 10 de enero de 2019, en cumplimiento a lo exigido en el punto
segundo de la citada Resolucion de 4 de mayo de 2018, la Diputacion de Caceres firmd el
Acuerdo de Compromiso en materia de Asuncién de Funciones para la gestion FEDER,
comprometiéndose a asumir como “Organismo Intermedio Ligero” una serie de funciones vy,
en concreto, se comprometia a elaborar un Manual de Procedimientos que describird y
documentara adecuadamente los procesos y procedimientos a seguir, asi como los aspectos
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de su organizacion interna, teniendo que identificar en dicho Manual la Unidad de la Entidad
DUSI que ejercera las funciones propias de Organismo Intermedio Ligero.

CUARTO. - Con fecha 18 de febrero de 2019, en cumplimiento de los compromisos
adquiridos en el Acuerdo de Compromiso de Asuncién de Funciones, se aprueba la version
1 del Manual de Procedimientos.

QUINTO. - Con fecha 17 de julio de 2020 se aprueba por Resolucion, la composicion de la
nueva Unidad de Gestién de la Estrategia DUSI de la Red de Municipios Sostenibles de
Céceres, motivada por los cambios que se han producido en la organizacion interna de la
Diputacion Provincial de Céaceres que afectan a la composicién de la Unidad de Gestion.

DIPCC-PF2N0040B1X50VKQJO06C8XTIPG7C8VGY

SEXTO. - El Manual de Procedimientos establece la obligatoriedad de adaptarlo a las
diferentes variaciones que puedan acontecer y afecten al contenido de dicho Manual,
haciéndose necesaria su adaptacion, tanto a la nueva composicion de la Unidad de Gestion
como a la designacion de las unidades ejecutoras y a la concrecion del procedimiento de
seleccion de operaciones en cumplimiento de las ultimas indicaciones del Organismo
Intermedio de Gestion.

validacion&cveValidacion=

En base a lo expuesto y a la propuesta de la Jefa del Area de Reto Demogréfico, Desarrollo
Sostenible, Juventud y Turismo,

RESUELVO:

MARIA DEL ROSARIO CORDERO MARTIN

PRIMERO. - Aprobar la Versién n°® 2 del Manual de Procedimientos para la Seleccién de
Operaciones de la Estrategia de Desarrollo Urbano Sostenible e Integrado de la Red de
Municipios Sostenibles de Caceres.

DIPCC-PF2N0O40B1X50VKQJ06C8XTIPG7C8VGY | Este documento es Copia Auténtica segln el articulo 27 de la Ley 39/2015, de 1 de Octubre
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SEGUNDQO. - Comunicar la presente Resolucién y el nuevo Manual de Procedimientos al
Organismo Intermedio de Gestion para su validacion.
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A los efectos de los dispuesto en el articulo 88.3° de la ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comuan de las Administraciones Publicas, se hace constar que
la presente Resolucién es definitiva en via administrativa y frente a la misma puede
interponerse, en el plazo de dos meses a partir de su recepcidn, recurso Contencioso-
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Administrativo ante el Juzgado de dicha Jurisdiccion de Caceres de conformidad con las
competencias atribuidas por el art.8 de la Ley de Jurisdiccién Contencioso Administrativa-, o
con caracter potestativo, Recurso de Reposicién ante la Presidencia, en el plazo de un mes
a partir de su notificacién; todo ello sin perjuicio de la interposicion de cualquier otro que
estime procedente.

En Céceres, en la fecha indicada en informe de firma al margen.

VICESECRETARIO LA PRESIDENTA
ALVARO CASAS AVILES MARIA DEL ROSARIO CORDERO
MARTIN

DIPCC-PF2N0040B1X50VKQJO06C8XTIPG7C8VGY
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LISTA DE ACRONIMOS Y ABREVIATURAS EMPLEADAS
A.F.U.: Area Funcional Urbana

A.G.: Autoridad de Gestién

CPSO: Criterios y Procedimientos de Seleccion de Operaciones
EDUSI: Estrategia de Desarrollo Urbano Sostenible e Integrado
FEDER: Fondo Europeo de Desarrollo Regional

L.A.: Linea de Actuacién

M.P.: Manual de Procedimientos

0.L.: Organismo Intermedio

DIPCC-PF2N0040B1X50VKQJO06C8XTIPG7C8VGY

0.1.G.: Organismo Intermedio de Gestion
0.LL.: Organismo Intermedio Ligero

0.T.. Objetivo Tematico
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P.O.P.E.: Programa Operativo Plurirregional de Espafia FEDER 2014-2020

R.D.C.: Reglamento (UE) N° 1303/2013, del Parlamento Europeo y del Consejo, de 17 de diciembre
de 2013, por el que se establecen disposiciones comunes relativas al Fondo Europeo de Desarrollo
Regional, al Fondo Social Europeo, al Fondo de Cohesion, al Fondo Europeo Agricola de Desarrollo
Rural y al Fondo Europeo Maritimo y de la Pesca, y por el que se establecen disposiciones generales
relativas al Fondo Europeo de Desarrollo Regional, al Fondo Social Europeo, al Fondo de Cohesion
y al Fondo Europeo Maritimo y de la Pesca, y se deroga el Reglamento (CE) n ° 1083/2006 del
Consejo de Disposiciones Comunes (DOUE L 347 de 20.12.2013, p. 320)

U.E.: Unidad Ejecutora

MARIA DEL ROSARIO CORDERO MARTIN

U.G.: Unidad de Gestion
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1. DISPOSICIONES DE CARACTER GENERAL

1.1. Informacion presentada por:

ENTIDAD DUSI (Organismo Intermedio Ligero)

; ., DIPUTACION PROVINCIAL DE CACERES
Denominacién

Administracion Publica (Entidad que integra la

Naturaleza Juridica Administracion Local)

Direccion Postal Plaza de Santa Maria, S/N. 10.071 Céaceres

Direccién de correo electronico

. residencia@dip-caceres.es
corporativo P @dip

Teléfono 927 255 512 927 255 471
Fax

DIPCC-PF2N0040B1X50VKQJO06C8XTIPG7C8VGY

Datos de la persona de contacto

. Paloma Garcia Cerro
Nombre y apellidos

Jefa del Area Reto Demogréafico, Desarrollo

Cargo Sostenible, Juventud y Turismo

validacion&cveValidacion

Direcciéon Postal C\ Pintores, 10. 10003 Caceres

Direccion de correo electronico | pgarciac@dip-caceres.es

Teléfono 927 255 500 - 927 255 471

Programa Operativo Plurirregional de Espafia

. P.O. Plurirregional de Espafia 2014 - 2020
Titulo

CCl 2014ES16RFOP002

MARIA DEL ROSARIO CORDERO MARTIN

Ejes prioritarios en los que | EP12: Eje URBANO
Interviene EP13: Eje ASISTENCIA TECNICA

Firmantes: JOSE ALVARO CASAS AVILES - VICESECRETARIO (DIPUTACION DE CACERES)

e OT 2: Mejorar el uso y la calidad de las TIC y
el acceso a las mismas.
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e 2c. Refuerzo de las aplicaciones de las TIC
para la administracion electronica, el

aprendizaje  electrénico, la  inclusion
electronica, la cultura electronica y la sanidad
electronica.

e 4e. Fomento de estrategias de reduccién del
carbono para todo tipo de territorio,
especialmente las zonas urbanas, incluido el

Prioridades de Inversién en los fomento de la movilidad urbana multimodal

que interviene sostenible y las medidas de adaptacion con

efecto de mitigacion.

e 6¢. Conservacion, proteccion, fomento y
desarrollo del patrimonio natural y cultural.

e 9b. Apoyo a la regeneracion fisica, econdmica
y social de las comunidades desfavorecidas
de las zonas urbanas y rurales.

DIPCC-PF2N0040B1X50VKQJO06C8XTIPG7C8VGY

e 99 Virtual. Asistencia Técnica.

e OE.2.3.3 Promover las TIC en Estrategias de
desarrollo urbano integrado a través de
actuaciones en Administracion electronica
local y Smart Cities.

validacion&cveValidacion

e OE.4.5.1 Fomento de la movilidad urbana
sostenible:  transporte  urbano limpio,
transporte colectivo, conexion urbana-rural,
mejoras en la red viaria, transporte ciclista,
peatonal, movilidad eléctrica y desarrollo de
sistemas de suministro de energias limpias.

e OE 4.5.3 Mejora de la eficiencia energética y
aumento de energia renovable en las areas

MARIA DEL ROSARIO CORDERO MARTIN

urbanas.
Objetivos Especificos en los | ¢ OE 6.3.4 Promover la proteccién, fomento y
que interviene desarrollo del patrimonio cultural y natural de
las areas urbanas, en particular las de interés
turistico.

Firmantes: JOSE ALVARO CASAS AVILES - VICESECRETARIO (DIPUTACION DE CACERES)

e OE.9.8.2 Regeneracion fisica, econdmica y
social del entorno urbano en areas urbanas
desfavorecidas a través de Estrategias
Urbanas Integradas.
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e O.E. 99.99.1 Lograr una eficaz
implementacién del PO apoyando la actividad
de gestibn y control y el desarrollo de
capacidad en estas areas.

e O.E. 99.99.2 Mejorar el sistema de
gobernanza y de partenariado, potenciando
los  mecanismos de coordinacién, la
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evaluacion y la comunicacion entre todos los
agentes: administraciones publicas, agentes
econdmicos y sociales y sociedad civil.

Fondo (s) gestionados por el Ol FEDER Otros O

1.2. Fecha de referencia

La informacién facilitada en

el documento describe [a V2 -20 de julio /2020
situacion a fecha de

DIPCC-PF2N0040B1X50VKQJO06C8XTIPG7C8VGY

2. ESTRUCTURA, ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA ENTIDAD DUSI

(Para el ejercicio de las funciones atribuidas en el “Acuerdo de compromiso en materia de asuncién
de funciones para la gestion FEDER de la Diputacién de Céaceres)

2.1. Funciones delegadas por la Autoridad de Gestion FEDER en la Entidad DUSI

Segun lo indicado en el articulo undécimo de la Orden HAP/2427/2015, la Diputacién de Céaceres ha
sido designada por Resolucion de 10/12/2018, de la Secretaria de Estado de Presupuestos y Gastos
(BOE 304 de 18.12.2018, p. 124367), «Organismo intermedio del FEDER» Gnicamente a los efectos
de la seleccién de operaciones. Por ello, ejercera las funciones que por esta razén le correspondan,
en los términos contemplados en el ANEXO 1 “Acuerdo de compromiso en materia de asuncién de
funciones para la gestion FEDER de la Diputacién de Céceres”

validacion&cveValidacion

Fecha de suscripcién
del acuerdo por parte Dia 10/01/2019
de la Entidad Local

2.2. Estructura de la Diputacion de Caceres como Entidad DUSI

MARIA DEL ROSARIO CORDERO MARTIN

La doble condicion que asume toda Entidad DUSI de Organismo Intermedio Ligero, a los efectos de la
seleccion de operaciones, y de Entidad beneficiaria, ha llevado a la previsién de una estructura que
asegure el adecuado cumplimiento de esta dualidad y el ejercicio independiente de ambos roles.

DIPCC-PF2N0O40B1X50VKQJ06C8XTIPG7C8VGY | Este documento es Copia Auténtica segln el articulo 27 de la Ley 39/2015, de 1 de Octubre
Firmantes: JOSE ALVARO CASAS AVILES - VICESECRETARIO (DIPUTACION DE CACERES)
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Para ello, dentro del marco organizativo de la institucién provincial, se ha procedido a definir la siguiente
estructura interna:

e Unidad de Gestion

e Equipo de Autoevaluacion del Riesgo de Fraude
e Unidades Ejecutoras

o Comité de Seguimiento

02000010
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2.3. Identicacion y descripcion de la Unidad de Gestion de la Entidad DUSI

La Entidad DUSI Excma. Diputacién Provincial de Caceres, que ejercera las funciones de “Organismo
Intermedio Ligero” segun las delegaciones estipuladas en el Acuerdo de Compromiso firmado, ha
designado a diferentes trabajadores para constituir la UNIDAD DE GESTION.

Esta UNIDAD DE GESTION tiene una clara separacion de funciones respecto de las unidades/areas
0 departamentos responsables de iniciar, o de iniciar y ejecutar, las operaciones que se seleccionen
(UNIDADES EJECUTORAS) actuando con independencia funcional de los mismos. Por ello, ha sido
designada, por la Entidad local DUSI como responsable para llevar a cabo las labores de seleccion de
operaciones, segln las delegaciones estipuladas en el Acuerdo de Compromiso firmado.

La UNIDAD DE GESTION (en adelante UG) y las UNIDADES EJ ECUTORAS (en adelante UUEE), para
el desarrollo de las funciones asimiladas, se relacionardn con las AREAS TRANSVERSALES
(Intervencion, Secretaria, Tesoreria y Contratacion).

La Unidad de Gestion dispone de los medios humanos y materiales necesarios y suficientes, en nimero
y especializacion, para garantizar el éptimo cumplimiento de las funciones asignadas, asi como del resto
de funciones relacionadas con la gestion de la EDUSI de la Diputacion de Caceres. El personal integrante
de dicha unidad posee amplia experiencia en la gestion de fondos europeos.

DIPCC-PF2N0040B1X50VKQJO06C8XTIPG7C8VGY

La funcién de seleccion de operaciones de la Unidad de Gestion sera desarrollada mediante el estudio
de las solicitudes de financiacion de operaciones propuestas por las unidades ejecutoras.

La resolucion de aprobacién de las operaciones sera firmada por la responsable de la Unidad de
Gestion, la Presidencia de la Diputacién Provincial de Céaceres, sobre la base de los informes
elaborados por la Oficina Técnica de Gestion, tal y como se describe en el “2.4. Procedimientos de
evaluacion, seleccion y aprobacion de operaciones, asi como de garantia de conformidad con la
normativa aplicable” del presente manual de procedimientos para la seleccién de operaciones.

validacion&cveValidacion

Con el propoésito de velar por el correcto cumplimiento de la normativa de aplicacion y el desarrollo del
procedimiento para la seleccion de operaciones, la Unidad de Gestion de la entidad DUSI, contara con
el apoyo y asesoramiento de una entidad externa, la cual prestara asistencia técnica en el desarrollo
del proceso y a las funciones encomendadas a la Unidad de Gestién como “Organismo Intermedio
Ligero”.

El esquema general de unidades responsables en relacion a la ESTRATEGIA EDUSI queda reflejado
en el gréfico n° 1 que se describe a continuacion.

Firmantes: JOSE ALVARO CASAS AVILES - VICESECRETARIO (DIPUTACION DE CACERES)
MARIA DEL ROSARIO CORDERO MARTIN

DIPCC-PF2N0O40B1X50VKQJ06C8XTIPG7C8VGY | Este documento es Copia Auténtica segln el articulo 27 de la Ley 39/2015, de 1 de Octubre
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DIPUTACION PROVINCIAL DE CACERES COMO ENTIDAD EDUSI

UNIDADES E
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AREAS TRANSVERSALES

EQUIPO DE AUTOEVALACIOIN

UNIDAD DE CESTION DEL RIESGO DE FRAUDE

APLICACION
[ PRSI ] [ MEDIDAS ANTIFRUDE ]

s 4

[ SELECCION DE ] [ DECLARACION DE GASTOS, J

OPERACIONES SEGUIMIENTO FINANCIERO

EVALUACION COMUNICACION

MARIA DEL ROSARIO CORDERO MARTIN

[ SEGUIMIENTO Y ] INFORMACION Y ]

DIPCC-PF2N0OO40B1X50VKQJ06C8XTIPG7C8VGY | Este documento es Copia Auténtica segln el articulo 27 de la Ley 39/2015, de 1 de Octubre
Firmantes: JOSE ALVARO CASAS AVILES - VICESECRETARIO (DIPUTACION DE CACERES)
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2.4. Funciones que desempenara la Unidad de Gestion

Las principales funciones que desempefiara la Entidad DUSI “Excma. Diputacion Provincial de
Céceres”, delegadas por la Autoridad de Gestion (en adelante, AG) y derivadas del Acuerdo de
Compromiso firmado, son las siguientes:

FUNCIONES QUE DESEMPENARA LA UNIDAD DE GESTION

A)COORDINACION DE LA ESTRATEGIA
1. Organizacion interna.

a. Elaboracién del Manual de Procedimientos para la seleccién de
operaciones.

b. Organizacién interna, asignacion de funciones y coordinacion.
Contribucién al Comité de Seguimiento del Programa Operativo.

Contribucién a la evaluaciéon del Programa Operativo.

DIPCC-PF2N0040B1X50VKQJO06C8XTIPG7C8VGY

Contribucién a los informes de ejecucion anual y final.

Comunicacion de los incumplimientos predecibles.

Aplicabilidad de la normativa comunitaria al Organismo Intermedio.

N o g ke

Seguimiento de las directrices dadas por la Direccion General de Fondos
Comunitarios.

B) SELECCION Y PUESTA EN MARCHA DE OPERACIONES.

La funcion delegada de SELECCION DE OPERACIONES, se realizara conforme al
procedimiento detallado en el apartado 4. (Procedimientos de evaluacion, seleccién y
aprobacion de operaciones, asi como de garantia de conformidad con la normativa
aplicable) del presente Manual de Procedimientos.

validacion&cveValidacion

La seleccién de operaciones de la EDUSI de Diputacion Provincial de Caceres se realizara
a partir de la remision de las expresiones de interés, por parte de las Unidades Ejecutoras,
a la Unidad de Gestién, que comprobara todos y cada uno de los requisitos establecidos en
el presente Manual de Procedimientos y su Anexos, realizar las verificaciones del
cumplimiento de los CPSO, asi como de la normativa nacional y europea de aplicacion,
cumplimiento de los procedimientos de envio y registro de documentos, pista de auditoria
y medidas antifraude, seguin se refleja en este Manual de Procedimientos, en sus
respectivos apartados.

C) SEGUIMIENTO FINANCIERO:
1. Cumplimiento de la normativa de aplicacion.

MARIA DEL ROSARIO CORDERO MARTIN

Firmantes: JOSE ALVARO CASAS AVILES - VICESECRETARIO (DIPUTACION DE CACERES)

2. Aplicacion de medidas antifraude.

DIPCC-PF2N0O40B1X50VKQJ06C8XTIPG7C8VGY | Este documento es Copia Auténtica segln el articulo 27 de la Ley 39/2015, de 1 de Octubre

https://sede.dip-caceres.es/carpetaCiudadano/Enlaces.do?id

a. Sistema de autoevaluacion del riesgo de fraude.

b. Informar al OIG de las evaluaciones realizadas y las medidas adoptadas.

02000010

Disponibilidad de la documentacion de cara a la pista de auditoria.
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D) INFORMACION Y PUBLICIDAD

Todas las actuaciones de la EDUSI de Diputacion Provincial de Céceres deberan cumplir
con la normativa aplicable en materia de informacién y publicidad en la gestion del Fondo
Europeo de Desarrollo Regional para el periodo 2014-2020, fundamentalmente el
Reglamento (UE) N° 1303/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo de 17 de diciembre
de 2013 y Reglamento de Ejecucion (UE) N° 821/2014 de la Comision de 28 de julio de
2014. La Unidad de Gestion velara por el cumplimiento de esta normativa en las
actuaciones de la EDUSI.

¢La Entidad Local garantiza que la Unidad de Gestion no va a

participar directa o indirectamente en la ejecucién de operaciones (a Si No O

excepcion de aquellas asociadas al eje de Asistencia)?

2.5. Estructura interna de la Unidad de Gestion

Las funciones delegadas por la AG a la Entidad DUSI Diputacion de Céaceres, son las descritas en
el Acuerdo de compromiso firmado el dia 10 de Enero de 2019 (ver ANEXO 1), y que se relacionan
a continuacion, las cuales seran desarrolladas por la Unidad de Gestion designada a tal efecto.

DIPCC-PF2N0040B1X50VKQJO06C8XTIPG7C8VGY

La estructura del Manual de Gestién cuenta con los medios humanos y materiales necesarios y
suficientes, en nimero y especializacién, para garantizar el 6ptimo cumplimiento de las funciones
asignadas, asi cuenta con:

e Responsable Unidad Gestion: Presidencia de la Excma. Diputacion Provincial de Caceres.
Sera el 6rgano unipersonal competente para formalizar la aprobacion de la seleccion de
operaciones, garantizando la total independencia respecto a las areas ejecutoras de la
EDUSI.

e Oficina Técnica de Gestion

e Responsable de la Oficina Técnica de Gestion: Jefatura del Servicio econémico-
administrativo del Area de Reto Demogréfico, Desarrollo Sostenible, Juventud y Turismo.
Sera la responsable de analizar las operaciones y realizar el informe-propuesta para su
aprobacién o denegacion al responsable de la Unidad de Gestion una vez verificada su
elegibilidad.

e Responsable de comunicacion de la Unidad de Gestion: Funcionario/a interino/a
nombrada/o como técnica/o de administracion de proyectos de Diputacion de Céaceres. Sera
responsable de velar por el cumplimiento de la normativa en materia de comunicacion,
informacion y publicidad en el marco de la EDUSI.

e Técnico/a de Gestion: Funcionario/a interino/a nombrado/a como técnica/o de
administracién de la Unidad de Gestion de la Estrategia de Desarrollo Urbano Sostenible e
Integrado de Red de Municipios Sostenibles.

e Asistencia Técnica Externa: Se contara con el apoyo y asesoramiento de una empresa
externa que prestara asistencia técnica en el desarrollo del proceso y a las funciones
encomendadas a la Unidad de Gestion como “Organismo Intermedio Ligero” con el objetivo
de reforzar las garantias de cumplimiento de la normativa de aplicacion y el desarrollo del
procedimiento para la seleccion de operaciones.

Firmantes: JOSE ALVARO CASAS AVILES - VICESECRETARIO (DIPUTACION DE CACERES)
MARIA DEL ROSARIO CORDERO MARTIN

DIPCC-PF2N0O40B1X50VKQJ06C8XTIPG7C8VGY | Este documento es Copia Auténtica segln el articulo 27 de la Ley 39/2015, de 1 de Octubre
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seleccion y aprobacion de las operaciones de asistencia técnica de la Unidad de Gestion, las
personas que realizaran las siguientes funciones son:
e Aprobacion de las Operaciones: Diputada/o Delegada/o de Agricultura y Ganaderia.
e Andlisis de las Operaciones: Jefatura del Area de Reto Demogréafico, Desarrollo
Sostenible, Juventud y Turismo.

Las funciones delegadas por la AG a la UG més relevantes se han especificado con anterioridad
en el apartado 2. 4..

En el gréafico n° 2, se desarrolla la estructura organica interna de la Unidad de Gestion.

UNIDAD DE GESTION

NIVEL POLITICO, DECISOR-
ESTRATEGICO

RESPONSABLE POLITICA/O
Presidencia Diputacion

NIVELTECNICO, OPERATIVO-
FUNCIONAL

DIPCC-PF2N0040B1X50VKQJ06C8XTIPG7C8VGY

RESPONSABLE TECNICA/O

Jefatura de Servicio, Area de
Reto Demogréfico, Desarrollo
Sostenible , Juventud y Turismo

Grafico 2: Estructura Interna de la Unidad de Gestion

MARIA DEL ROSARIO CORDERO MARTIN

2.6. Plan para la dotacidon a la Unidad de Gestion de los recursos humanos
apropiados con las capacidades técnicas necesarias

DIPCC-PF2N0O40B1X50VKQJ06C8XTIPG7C8VGY | Este documento es Copia Auténtica segln el articulo 27 de la Ley 39/2015, de 1 de Octubre
Firmantes: JOSE ALVARO CASAS AVILES - VICESECRETARIO (DIPUTACION DE CACERES)

https://sede.dip-caceres.es/carpetaCiudadano/Enlaces.do?id=validacion&cveValidacion

La Unidad de Gestion cuenta con los medios suficientes para garantizar el adecuado
ejercicio de sus funciones, para lo que se ha establecido un Plan de asignacion de recursos
humanos que se recoge a continuacion:

L02000010
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PUESTOS DE TRABAJO ADSCRITOS AL O.L.L' Y SUS PINCIPALES FUNCIONES

UNION EUROPEA
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Operativa de la de proyectos.
uG Nivel : 21 -Seleccién de Operaciones

-Andlisis y evaluacion de las
operaciones

-Seguimiento Financiero

- Seguimiento y evaluacion
de la Estrategia

En todos estos casos y para preservar el principio de separacion de funciones, todas las personas
imputadas con cargo a la Estrategia DUSI han sido desginadas mediante resolucion presidencial,
de fecha 17/07/2020. De ningun modo, el equipo que conforma la Unidad de Gestion de la
Estrategia, ya sean funcionarios o interinos, podran desempefiar funciones de apoyo directo o
indirecto a la ejecucion de las operaciones.

Politica de reemplazo en caso de ausencias prolongadas:

- En el caso de ausencias de corta duracidn (inferiores a 2 meses), de personal asignado para la
gestién de la EDUSI, las tareas y funciones que debiera desarrollar la persona ausente seran
cubiertas por otro personal asignado para la EDUSI, el cual cumpla con el perfil y experiencia
suficiente en gestién de proyectos europeos.

DIPCC-PF2N0040B1X50VKQJO06C8XTIPG7C8VGY

- En el caso de ausencias de media duracién (entre 2 y 6 meses), de personal asignado para la
gestién de la EDUSI, las tareas y funciones que debiera desarrollar la persona ausente seran
cubiertas por personal del Diputaciébn Provincial de Caceres que cumpla con las capacidades
técnicas necesarias, asi como con la debida separacion de funciones sefialada para el personal
asignado a la Unidad de Gestién de la EDUSI.

validacion&cveValidacion

- En el caso de ausencias prolongadas (mas de 6 meses), el Diputacién Provincial de Caceres
proveera los puestos de trabajo necesarios, mediante la convocatoria publica de plazas para
personal de la Unidad de Gestidn de la EDUSI, segun los principios de igualdad, mérito y capacidad,
asi como normativa de aplicacién para seleccién de personal publico (EBEP, etc.).

Declaracién de suficiencia de recursos y medios y compromiso de adscripcion

¢El nimero y especializacion de los recursos humanos asignados a la Unidad de Gestion
y los medios adscritos son suficientes para garantizar el 6ptimo cumplimiento de las | Si No O
funciones asignadas?

En caso de ser procedente, ¢la entidad DUSI se compromete a adscribir recursos humanos

MARIA DEL ROSARIO CORDERO MARTIN

DIPCC-PF2N0O40B1X50VKQJ06C8XTIPG7C8VGY | Este documento es Copia Auténtica segln el articulo 27 de la Ley 39/2015, de 1 de Octubre
Firmantes: JOSE ALVARO CASAS AVILES - VICESECRETARIO (DIPUTACION DE CACERES)
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DECLARACION DE SUFICIENCIA DE RECURSOS Y MEDIOS Y COMPROMISO DE ADSCRIPCION

¢El nimero y especializacion de los recursos humanos asignados a
la Unidad de Gestion y los medios adscritos son suficientes para Si No O
garantizar el 6ptimo cumplimiento de las funciones asignadas?

En caso de ser procedente, ¢la Entidad DUSI se compromete a
adscribir los recursos humanos y/o medios adicionales que Si No I
garanticen el adecuado desarrollo de las funciones asignadas?

2.7. Participacion de asistencia técnica externa

¢La Unidad de Gestion va a
contar con una asistencia

DIPCC-PF2N0040B1X50VKQJO06C8XTIPG7C8VGY

técnica para gestionar las SI X NO O
funciones delegadas por la
AG?

En caso afirmativo,

En ningln caso el presupuesto de la Asistencia Técnica superara el 4% del
presupuesto total de la EDUSI.

validacion&cveValidacion

Las principales tareas a llevar a cabo por la AT son:

A. ASESORAMIENTO EXPERTO EN LA APLICACION DE LAS
INDICACIONES, INSTRUCCIONES, DIRECTRICES Y NORMATIVA
APLICABLES A LA ESTRATEGIA DUSI

- Al Asistencia y asesoramiento a la Unidad de Gestiéon sobre el
cumplimiento de la normativa comunitaria y/o nacional que pueda afectar
al desarrollo del proyecto, entre la que se incluye; normativa relativa a la
gestion de fondos, informacién y publicidad, contratacién, elegibilidad de

¢En  qué tareas va a gastos, tramitaciones administrativas, etc.
participar la  asistencia
técnica?

MARIA DEL ROSARIO CORDERO MARTIN

- A.2. Andlisis e interpretacion de la normativa, comunitaria o nacional, que
sea de aplicacion a la Estrategia para lograr una correcta ejecucion de las
actuaciones incluidas en la EDUSI RED DE MUNICIPIOS SOSTENIBLES
y seguimiento periédico de las novedades normativas, orientaciones o
guias aplicables; en particular, se elaborara documentacion instructiva

DIPCC-PF2N0O40B1X50VKQJ06C8XTIPG7C8VGY | Este documento es Copia Auténtica segln el articulo 27 de la Ley 39/2015, de 1 de Octubre
Firmantes: JOSE ALVARO CASAS AVILES - VICESECRETARIO (DIPUTACION DE CACERES)

https://sede.dip-caceres.es/carpetaCiudadano/Enlaces.do?id

- A.3. Estudio y aplicacion de las indicaciones de la Autoridad de Gestion

B. APOYO A LAS FUNCIONES QUE DESEMPENA LA UNIDAD DE GESTION

02000010
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- B.1. Reuniones de coordinacion y seguimiento con el equipo técnico de la
unidad de gestion.

- B.2. Gestién de Operaciones: Asesoramiento en el procedimiento para la
seleccion de operaciones
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- B.3. Gestion de Operaciones: elegibilidad, gastos subvencionables,
procedimientos a seguir y supervision de la documentacion administrativa

- B.4. Contribucion al Comité de Seguimiento del Programa Operativo, a la
evaluacién del mismo y a los informes de Ejecucion anual y final.

- B.5. Cumplimiento de la normativa de aplicacion y comunicacion de los
incumplimientos predecibles.

- B.6. Aplicacion de las medidas antifraude: apoyo al Comité de evaluacion
del riesgo de fraude, y soporte en el seguimiento continuado de las
medidas previstas: planes de accion, acciones correctoras, e identificacion
de nuevas medidas con el equipo de evaluacion

- B.7. Actualizacién, en caso necesario, del Manual de procedimientos y
demas documentacion generada durante la puesta en marcha de la
Estrategia DUSI (Criterios de seleccion de operaciones, Indicadores, Plan
de Implementacion, etc.)

- B.8. Apoyo en la tramitacion de posibles modificaciones, sustanciales y no
sustanciales, de la Estrategia y seguimiento de las mismas hasta su
autorizacion por el Ministerio.

DIPCC-PF2N0040B1X50VKQJO06C8XTIPG7C8VGY

- B.9. Seguimiento y evaluacion periddico del avance de la Estrategia y de
los logros conseguidos cuantificados en base a los indicadores de
resultado, productividad y comunicacion establecidos para el Programa
Operativo Plurirregional de Espafia 2014-2020, al igual que la identificacion
de posibles riesgos en los resultados esperados.

validacion&cveValidacion

C. ELABORACION DE INFORMES PARA LA UNIDAD DE GESTION.

- C.1. Elaboracion de todos aquellos informes requeridos por la Unidad de

Gestion en el marco de la implementacion de la Estrategia y del contrato
D. ELABORACION Y SEGUIMIENTO DE INDICADORES DE RESULTADO Y
REALIZACION

- D.1. Elaboracion de los indicadores de Resultado y de Realizacién exigidos
en la ejecucién de esta Estrategia basados en la recopilacién de
informacidn, fuentes estadisticas o elaboracion propia.

MARIA DEL ROSARIO CORDERO MARTIN

- D.2. Verificacion del cumplimiento del marco de rendimiento establecido
para la Estrategia DUSI RED DE MUNICIPIOS SOSTENIBLES, asi como
para el conjunto del Programa

Firmantes: JOSE ALVARO CASAS AVILES - VICESECRETARIO (DIPUTACION DE CACERES)

E. APOYO A LA UNIDAD DE GESTION EN LAS TAREAS A LLEVAR A
CABO, TANTO PREPARATORIAS Y/O PREVIAS COMO EN LA
APLICACION INFORMATICA GALATEA

DIPCC-PF2N0O40B1X50VKQJ06C8XTIPG7C8VGY | Este documento es Copia Auténtica segln el articulo 27 de la Ley 39/2015, de 1 de Octubre
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- E.2. Apoyo a la UG en el procedimiento completo de alta de contratos
asociados a las Operaciones seleccionadas y seguimiento de cada
contrato

- E.3. Apoyo a la UG en el procedimiento completo para la presentacion de
solicitudes de pago

- E.4. Soporte en el seguimiento de las tramitaciones de todas las

certificaciones de pagos previstos

F. ASISTENCIA TECNICA PARA LA ORGANIZACION Y PARTICIPACION DE
REUNIONES Y ENCUENTROS DE LA UNIDAD DE GESTION

- F.1. Organizacion de reuniones, de caracter interno o institucional convocadas
por la UG

- F.2. Participacion en reuniones convocadas por las Estructuras de Gestion
G. ASESORAMIENTO Y APOYO TECNICO EN INFORMACION Y
PUBLICIDAD

- G.1. Apoyo para la resolucion de consultas en materia de [+C o para la
elaboracion de informes o documentos necesarios y, especificamente, el
seguimiento de la participacion en la red GRECO-AGE

DIPCC-PF2N0040B1X50VKQJO06C8XTIPG7C8VGY

- G.2. Asistencia para el cumplimiento de las directrices de informacion y
publicidad establecidas en el programa

- G.3. Asesoramiento para la ejecucion del limite prespuestario que proceda
a destinar en el desarrollo de acciones de informacion y publicidad.

validacion&cveValidacion

- G.4. Verificacion de la realizacion de acciones de comunicacion de la
participacion FEDER en actuaciones que se presenten como buenas
practicas y asesoramiento y apoyo en la realizaciéon de buenas précticas

- G.5. Registro de las acciones de Informacion y Publicidad llevadas a cabo,
con la finalidad de cuantificar los indicadores correspondientes, apoyo en
la definicién de estos indicadores y en la recopilacién de la documentacion
gréfica que los justifique

- G.6. Apoyo enlos volcados en la aplicacion informatica INFOCO 2014 para
la declaracién de indicadores

MARIA DEL ROSARIO CORDERO MARTIN

Procedimiento de seleccién
de la asistencia técnica
externa de la Unidad de
Gestion

El procedimiento para la contratacion de la AT Externa se ha realizado segun lo
establecido en el LCSP y resto de normativa nacional y comunitaria de
aplicacion.

Firmantes: JOSE ALVARO CASAS AVILES - VICESECRETARIO (DIPUTACION DE CACERES)
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Equipo multidisciplinar con amplia experiencia en gestién, evaluacion,
seguimiento y verificacion de Fondos Europeos. El nimero minimo de miembros
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¢Esta prevista la participacion de la misma asistencia técnica ;
externa en otros ambitos de la Estrategia? Sl NO O

En caso afirmativo, ¢se compromete la Entidad Local a adoptar

las medidas que procedan, para que el equipo de trabajo que i
asista a la Unidad de Gestion no participe (directa o Sl NO [
indirectamente) en la ejecucion de operaciones (separacion de
equipos de trabajo)?

2.8. Descripcion del resto de elementos del organigrama de la Diputacion de Caceres
como “Entidad DUSI”.

Una vez identificada y descrita la Unidad de Gestién y demostrada su independencia en relacion con
las unidades ejecutoras, se pasa a continuacion a hacer una descripcién de funciones y composicion
del resto de la estructura contemplada en la Diputacion de Caceres en su calidad de Entidad DUSI.

Unidades Ejecutoras

Son las unidades responsables de realizar las solicitudes de financiacién a la Unidad de Gestion, y de
ejecutar las operaciones aprobadas, coordinadas por la Unidad de Gestién y de conformidad con las
instrucciones recibidas del Comité de Seguimiento de la Estrategia.

DIPCC-PF2N0040B1X50VKQJO06C8XTIPG7C8VGY

Seran otros Servicios de la Diputacion de Céaceres (distintas e independientes de la Jefatura del
Servicio Econémico Administrativo del Area de Reto Demogréafico, Desarrollo Sostenible, Juventud y
Turismo de la Diputacion Provincial de Caceres, que se configura como la Responsable Operativa de
la Oficina de Gestion de la UG) ,y estaran integradas por las siguientes Areas y a su vez, por los

validacion&cveValidacion
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Las principales FUNCIONES que asumira cada una de las unidades ejecutoras seran las siguientes:
1. Enviar a la Unidad de Gestion las expresiones de interés de las operaciones a ejecutar.
2. Ejecutar las operaciones cofinanciadas seleccionadas de conformidad a lo establecido en
el DECA.
3. Comunicar a la Unidad de Gestién cualquier circunstancia que afecte a alguno de los
requisitos necesarios para la consecucion de la operacion.
4.  Asegurar una capacidad administrativa, financiera y operativa adecuada para ejecutar las
operaciones cumpliendo con las condiciones establecidas en el DECA, durante todo su
desarrollo.
5.  Asegurarse de que no existe doble financiacion del gasto con otros regimenes comunitarios
0 nacionales, asi como con otros periodos de programacion del FEDER.
6. Mantener el objeto del proyecto durante al menos cinco afos desde su finalizacion.
Debera reembolsarse la contribucién de los Fondos si, en los cinco afios siguientes al pago final
al beneficiario se produce cualquiera de las circunstancias siguientes:
a. el cese o larelocalizacion de una actividad productiva fuera de la zona del programa,
b. un cambio en la propiedad de un elemento de infraestructura que proporcione a una
empresa o un organismo publico una ventaja indebida,
C. un cambio sustancial que afecte a la naturaleza, los objetivos o las condiciones de
ejecucion de la operacién, de modo que se menoscaben sus objetivos originales, segun lo
establecido en el articulo 71 del Reglamento 1303/2013.
7. Aceptar su inclusion en una lista puiblica de operaciones, que sera objeto de publicaciéon
electrénica o por otros medios segun lo previsto en el articulo 115.2 y el Anexo Xl 1 del
Reglamento (UE) 1303/2013.
8. Mantener un sistema de contabilidad diferenciado para todas las transacciones
relacionadas con el plan de implementacién objeto de ayuda, contando con una codificacion
contable adecuada que permita identificar claramente las transacciones y su trazabilidad.
9. Conservar los documentos originales o copias debidamente compulsadas o bien en
soportes de datos cominmente aceptados, en especial versiones electrénicas de documentos
originales o documentos existentes Unicamente en version electronica; justificativos de la
actuacion realizada y la aplicacién de los fondos recibidos, en tanto puedan ser objeto de
actuaciones de comprobacién y control. La disponibilidad de los documentos se ajustara a lo
dispuesto en el articulo 140 del Reglamento (UE) n° 1303/2013. Todos los documentos
justificativos relacionados con los gastos, las verificaciones y las auditorias correspondientes a
un Programa Operativo se mantienen a disposicién de los diferentes organismos con
competencias de control dentro del Programa Operativo, durante un periodo de:

e Tres afios a partir del 31 de diciembre siguiente a la presentacion de las cuentas en
las que estén incluidos los gastos de las operaciones cuyo gasto total subvencionable
sea inferior a 1.000.000 de euros.

e Dos afios a partir del 31 de diciembre siguiente a la presentacién de las cuentas en las
que estén incluidos los gastos definitivos de la operacién concluida en el resto de
operaciones.

10. Observar las normas de subvencionabilidad nacionales y comunitarias que se establezcan.
11. Transmitir la informacion necesaria para la elaboracion de la declaracién de gastos por
parte de la Unidad de Gestién a través de los sistemas informacion establecidos para ello.

12. Colaborar con la Unidad de Gestion en la elaboracion de los informes de ejecucién anual
y final correspondientes.

13. Informar sobre la ejecucion, y planificacién de la ejecucion, tanto fisica como financiera de
cada operacion, incluida la relativa a los indicadores de productividad, financieros de resultado y
de hitos intermedios que le correspondan, y en los plazos que se establezcan, incluyendo
previsién o desviaciones de cumplimiento del marco del rendimiento.

14. Acreditar ante la Unidad de Gestién la realizacion de la actividad y facilitar las
comprobaciones encaminadas a garantizar la correcta realizacion del proyecto o accién objeto

DIPCC-PF2N0040B1X50VKQJO06C8XTIPG7C8VGY
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de comprobacién previa, asi como de verificacion tanto administrativa como sobre el terreno del
Organismo Intermedio.

15. Someterse a cualesquiera otras actuaciones de comprobacion y control financiero que
realice la Autoridad de Gestion, la Autoridad de Certificacion, la Intervencion General de la
Administracion del Estado o de sus Intervenciones Delegadas, el Tribunal de Cuentas, los
organos de control de la Comision Europea o el Tribunal de Cuentas Europeo, de acuerdo con
lo establecido en la normativa aplicable a la gestion de las ayudas cofinanciadas con fondos
comunitarios, aportando para ello cuanta informacion le sea requerida.

16. Cumplir con los requisitos que en materia de igualdad de oportunidades, medio ambiente
e innovacion social se establezcan en el Reglamento (UE) n°1303/2013, el Reglamento UE n°
1304/2013 y cualesquiera otras hormas comunitarias o nacionales.

17. Cumplir con los requisitos de difusion y publicidad establecidos por la Estrategia de
Comunicacion del Programa Operativo de Crecimiento Sostenible, asi como cumplir con las
disposiciones en materia de informacion y publicidad en particular las establecidas en el anexo
Xl del Reglamento 1303/2013. Se recopilard la informacién relativa a las actuaciones de
informacion y publicidad que se desarrollen dentro de las acciones cofinanciadas con objeto de
guardar constancia documental de su realizacién.

18. Aplicar las medidas antifraude eficaces y proporcionadas al ambito de su gestién, cumplir
la normativa en materia de contratacion publica, evitar la doble financiacion, falsificaciones de
documento.

DIPCC-PF2N0040B1X50VKQJO06C8XTIPG7C8VGY

Comité de Seguimiento

Estard integrado por representantes de las distintas entidades que conforman el area funcional. En
concreto, este Comité estd formado por representantes de los siguientes municipios: Alcuéscar,
Aldea del Cano, Aliseda, Arroyo de la Luz, Botija, Brozas, Caceres, Casar de Céceres, Casas de
Don Antonio, Garrovillas, Herreruela, Malpartida de Céceres, Montanchez, Plasenzuela, Santa
Marta de Magasca, Santiago del Campo, Sierra de Fuentes, Talavan, Torremocha, Torreorgaz,
Torrequemada y Truijillo.

validacion&cveValidacion

El Comité de Seguimiento tendrd las siguientes funciones:

1. Examinar la ejecucién de la EDUSI y los avances en la consecucion de sus objetivos. En su
andlisis, se atendera a los datos financieros, a los indicadores de la Estrategia, en especial a los
cambios en los valores de los indicadores de resultados.

2. Examinar todas las cuestiones que afecten a la implementacion de la EDUSI.

3. Emitir, en su caso, el oportuno informe sobre toda modificacién de la EDUSI que proponga el
Organismo Intermedio de Gestion (OIG)

4. Podraformular observaciones ala Diputacion de Caceres, como Organismo Intermedio Ligero,
acerca de la ejecucién y evaluacién del proyecto. EI Comité hara el seguimiento de las acciones
emprendidas a raiz de sus observaciones.

5. Ademas, examinara de modo particular:

a) Los avances en la ejecucion del Plan de Evaluacion, que se articule, y las medidas
tomadas en respuesta a las conclusiones de las evaluaciones realizadas.

b) La aplicacion de la Estrategia de Comunicacion.

c) La ejecucion de Planes de Accién conjuntos.

Las acciones encaminadas a promover la igualdad entre hombres y mujeres, la

igualdad de oportunidades y la no discriminacion, incluida la accesibilidad de las

personas con discapacidad.
e) Las acciones dirigidas a fomentar el desarrollo sostenible.
6. Por Ultimo, examinar y proponer:

Firmantes: JOSE ALVARO CASAS AVILES - VICESECRETARIO (DIPUTACION DE CACERES)
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b) La estrategia de comunicacion de la EDUSI y cualquier posible modificacion de la
misma.

2.9. Procedimiento para la modificacion del manual de procedimientos

Para asegurar la permanente utilidad de este “Manual de Procedimientos” (MP) a lo largo de todo el
periodo de vigencia de esta Estrategia DUSI, se ha previsto un procedimiento que permita de manera
agil su modificacién y actualizacion, cuando las circunstancias asi lo requieran.

Sin pretender hacer una enumeracion exhaustiva, entre tales circunstancias, cabe contemplar las
siguientes:

1. Actualizacién y/o modificacion de normativa aplicable a los procedimientos de seleccion
de operaciones.

2. Madificacién de datos de contacto o de la composicién o estructura de la Entidad DUSI
descrita en el presente Manual.

3. Adaptacién a nuevas directrices u orientaciones de la Comision, de la Autoridad de
Gestion o del Organismo Intermedio de Gestidn, relacionadas con la seleccién de
operaciones.

4. Aplicacion de recomendaciones de los informes de evaluacién, los informes anuales o las
auditorias del Programa Operativo, relacionadas con la seleccién de operaciones.

5. Propuestas de mejora formuladas por alguno de los agentes implicados en la gestion de
la EDUSI o en la ejecucién de su plan de implementacion.

6. Cualquier otra circunstancia que aconseje su revision

DIPCC-PF2N0040B1X50VKQJO06C8XTIPG7C8VGY
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El Manual podra ser actualizado las veces que sean necesarias, de lo que quedara constancia
documental. Para ello en la portada de este documento se identificara mediante un nimero la versién
del mismo, siendo el original la “version 1”. En caso de que se introduzcan modificaciones, la primera
serd identificada como “versién 2” y asi sucesivamente.

El proceso a seguir para modificar el manual sera el siguiente:

1. Identificacién de alguna circunstancia que motive una modificacion del MP, por parte de
cualquiera de los elementos de la estructura DUSI de la Diputacién de Céaceres.

MARIA DEL ROSARIO CORDERO MARTIN

Analisis por la UG de la conveniencia de la introduccién del cambio

En caso de que la UG lo estime conveniente, se realizara una consulta al OIG

DIPCC-PF2N0O40B1X50VKQJ06C8XTIPG7C8VGY | Este documento es Copia Auténtica segln el articulo 27 de la Ley 39/2015, de 1 de Octubre
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2
3
4. Introduccién de la modificacién del MP por parte de la Unidad de Gestion.
5

Aprobacion de la nueva versién del MP por la Diputacion de Caceres como Entidad DUSI,
mediante Resolucion de la Presidencia de la Diputacion de Caceres

6. Envio de la nueva version del MP al OIG para su conformidad.
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3. DESCRIPCION DE LOS PROCEDIMIENTOS DESTINADOS A GARANTIZAR
MEDIDAS ANTIFRAUDE EFICACES Y PROPORCIONADAS

El articulo 72, letra h) del RDC, establece que los sistemas de gestién y control, entre otros
requisitos, “deberan, disponer lo necesario para prevenir, detectar y corregir las irregularidades,
incluido el fraude, y recuperar los importes pagados indebidamente, junto con los posibles intereses
de demora correspondientes”. Por su parte, el articulo 125.4, letra ¢) del RDC establece que en lo
gue respecta a la gestion y el control financieros del programa operativo, la AG debera aplicar
medidas antifraude eficaces y proporcionadas, teniendo en cuenta los riesgos detectados.

En ese sentido, la politica antifraude en la gestion de los Fondos FEDER se inspira en las Directrices
sobre los Fondos Estructurales y de Inversion Europeos 2014-2020 dadas por la Comision Europea,
en especial en los informes emitidos sobre la materia y, sobre todo, en la Guia de la Comision
Europea para el periodo de programacion 2014-2020, sobre evaluacion del riesgo de fraude y
medidas anti-fraude eficaces y proporcionadas (EGESIF_14-0021-00 de 16/06/2014), que el Ol
adopta como referencia fundamental de trabajo.

DIPCC-PF2N0040B1X50VKQJO06C8XTIPG7C8VGY

3.1. Consideraciones sobre el analisis inicial del riesgo de fraude

La Diputacion de Céceres, constituyé mediante Resolucién de Presidencia, de fecha 15/02/2019, el
Comité de autoevaluacion del riesgo de fraude para el ejercicio de todas las acciones que en
relacién a las medidas antifraude sean necesarias como Entidad DUSI (ver ANEXO 3 copia de la
Resolucion de Presidencia por la que se crea el Comité de Control — Antifraude).

validacion&cveValidacion

Para la constitucion del Comité se han tenido en cuenta las consideraciones incluidas en la guia de
la Comision Europea (apartado 3.2.) Ares (2013) 3769073-19/12/2013, sobre la seleccion de los
actores mas relevantes, incluyendo a personal perteneciente a diferentes Servicios con
responsabilidad. La autoevaluacion en ningln caso se subcontratara puesto que requiere un gran
conocimiento del sistema de gestion y control operativo y beneficiarios de los programas.

El grupo de trabajo antifraude de la EDUSI esta integrado por miembros de la Diputacion de
Céceres, adecuadamente formados e informados de la tipologia de mecanismos de fraude.

Teniendo en cuenta el trabajo desarrollado por esta Entidad DUSI en los Ultimos afios, como primer
paso, se ha realizado un ejercicio de autoevaluacién inicial del riesgo de fraude, a través de una
herramienta de autoevaluacion facilitada al efecto por el OIG, y que se adjunta como ANEXO 4
(Fichas de autoevaluacion Riesgo Fraude).

Firmantes: JOSE ALVARO CASAS AVILES - VICESECRETARIO (DIPUTACION DE CACERES)
MARIA DEL ROSARIO CORDERO MARTIN

Este ejercicio se realizd durante la celebracion del primer Comité de Autoevaluacion de medidas
antifraude de la Entidad DUSI Diputacion de Caceres, que tuvo lugar el dia 12 de febrero de 2019
(ver Resolucion de constitucion del equipo de autoevaluacion del riesgo de fraude el ANEXO 3).
Este equipo repetira el ejercicio de autoevaluaciéon con una frecuencia que en principio se establece
con caracter anual, no obstante, ante circunstancias que asi lo aconsejen, se establecera una
periodicidad inferior, total o parcialmente. Los resultados seran remitidos al Organismo Intermedio
de Gestion.
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= Como conclusion a la autoevaluacion inicial, se adjuntan los resultados del analisis, realizado por el
& Comité, de los riesgos en la Seleccion de operaciones y la Ejecucidén de operaciones.
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Siguiendo las recomendaciones de la Comision, se adopta un planteamiento proactivo, estructurado y
especifico para gestionar el riesgo de fraude.

El resultado final del riesgo neto obtenido en todos los “riesgos” analizados, no ha superado en ningun

caso el valor neto 3.
CONCLUSIONES AUTOEVALUAQI(')N INICIAL RIESGO
FRAUDE EDUSI DE CACERES
REFERENCIA DEL | RIESGO BRUTO RIESGO NETO
RIESGO

SR1
SR2
SR3
IR1
IR2
IR3
IR4
IR5
IR6
IR7
IR8
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3.2. Sistema de medidas antifraude de la Diputacidon de Caceres

validacion&cveValidacion

Una vez realizado el gjercicio de autoevaluacion, se adoptan una serie de medidas antifraude. Estas
medidas se vertebran en torno a los siguientes ejes: prevencion, deteccién, correccion y
persecucion. En concreto:

MEDIDAS DE PREVENCION DEL FRAUDE

- Puesta en marcha de sistemas de control interno soélido durante el
proceso de seleccion y ejecucion de operaciones: verificaciones basadas
en riesgos identificados durante la autoevaluacion del riesgo de fraude
realizada por el equipo articulado al efecto.

. P - Declaracion Institucional contra el fraude y Cédigo de conducta ética de
Declaracion institucional P - -
pablica por parte de la los e_mpleados_ publicos (Cocjl.go de conducta), ver ANEXO 5,_que |nclg¥e
Entidad conflictos de intereses, politica de regalos y hospitalidad, informacion
confidencial, requisitos para informar sospechas de fraude.

MARIA DEL ROSARIO CORDERO MARTIN

Esta declaracion sera publicada en la pagina web de la EDUSI de Caceres:

Firmantes: JOSE ALVARO CASAS AVILES - VICESECRETARIO (DIPUTACION DE CACERES)

https://www.dip-caceres.es/temas/desarrollo-sostenible/desarrollo-
sostenible/edusi/edusicc/index.html
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Cadigo ético y de conducta | En la declaracion anterior, se hace referencia al Estatuto Basico del Empleado
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Entre las medidas de formacion y sensibilizacion, se encuentra la participacion

Formacion y del personal de la Entidad DUSI Diputacién Provincial de Céaceres, en los foros y
concienciacion a jornadas formativas organizadas por las Autoridades de Fondos sobre fraude,
empleados publicos como los Grupos de Trabajo Urbano, la Red de Iniciativas Urbanas, el Organismo

Intermedio de Gestion y la Entidad DUSI Diputacién Provincial de Céaceres.

Establecimiento de responsabilidades en la supervision de los sistemas de
evaluacion del riesgo de fraude.

MEDIDAS DE DETECCION DEL FRAUDE ‘

Puesta en marcha de sistemas de control interno sélido durante el proceso de
Controles durante el | seleccion y ejecucion de operaciones: verificaciones basadas en riesgos
proceso de seleccion de | identificados durante la evaluacién del riesgo de fraude realizada, por el comité
operaciones creado al efecto, por la Entidad DUSI de Caceres. Se estableceran indicadores
en este ambito como apoyo a la tarea de control del fraude.

Otras medidas adoptadas

Se establece un procedimiento para la denuncia de irregularidades, que
contempla el derecho a informar a un punto de contacto externo independiente,
de las irregularidades o infracciones detectadas (en su caso).

DIPCC-PF2N0040B1X50VKQJO06C8XTIPG7C8VGY

La Entidad DUSI del Diputacién Provincial de Caceres asume el compromiso de
informar al OIG de las irregularidades y/o la sospecha de fraude que se detecten
y denuncien por este canal habilitado mediante enlace dispuesto en la web de la
EDUSI de Caceres.

Una vez que la sospecha de fraude haya sido comunicada al Organismo
Intermedio de Gestion, éste transmitira el caso a la autoridad competente del
Estado para su investigacion y sancion, asi como a la Oficina Europea de Lucha

Canal de denuncias abierto | contra el Fraude (OLAF).

Esta medida se articula a través de este un buzén, o canal, de denuncia de
irregularidades, que esti debidamente publicitado y enlazado con el Formulario
para la comunicacion de fraudes e irregularidades del SNCA:

validacion&cveValidacion=

e Servicio Nacional de Coordinacion Antifraude, de la Intervencion
General de la Administracién del Estado del Ministerio de Hacienda y
Funcion  Pdblica:  http://www.igae.pap.minhafp.gob.es/sitios/igae/es-
ES/Paginas/denan.aspx.

e Sistema de Notificacién de Fraudes, de la Oficina Europea de Lucha
contra el Fraude (OLAF): https://fns.olaf.europa.eu/cgi-
bin/captcha_verify

MARIA DEL ROSARIO CORDERO MARTIN

e Desarrollo de una mentalidad adecuada para la deteccion de fraude.

¢ Identificacion y establecimiento de un sistema de “Banderas rojas” (pliegos
amafados en favor de un licitador, licitaciones colusorias, conflicto de
Otras medidas adoptadas intereses, etc.)

DIPCC-PF2N0O40B1X50VKQJ06C8XTIPG7C8VGY | Este documento es Copia Auténtica segln el articulo 27 de la Ley 39/2015, de 1 de Octubre
Firmantes: JOSE ALVARO CASAS AVILES - VICESECRETARIO (DIPUTACION DE CACERES)

https://sede.dip-caceres.es/carpetaCiudadano/Enlaces.do?id

e Establecimiento de mecanismos de informacién para la comunicacién de
sospechas de fraude. Esta medida se articulara a través del canal habilitado
por el IGAE.

02000010
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:% %g MEDIDAS DE CORRECCION Y PERSECUCION DEL FRAUDE ‘
=2 8®R
;EE eoN Adopcién del compromiso La Entidad DUSI Diputacién Provincial de Caceres informara de forma inmediata
%o g pel promi al OIG, en caso de producirse:
25 58 de informar al Organismo
§§)’ g-f‘-j Intermedio de las e La existencia de cualquier procedimiento judicial tendente a la
g9 ‘5%2@ irregularidades y determinacion de conductas que puedan ser constitutivas de infraccion
23 E%:@ sospechas de fraude y de penal y que afecten a operaciones o proyectos financiados total o
S0 ana los casos que puedan parcialmente con cargo a fondos FEDER.
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perjudicar la reputacion de e Cualquier otra incidencia que afecte a operaciones o proyectos financiados
la politica de cohesion. total o parcialmente con cargo a fondos FEDER que pueda perjudicar la

reputacion de la politica de cohesion.

Procedimiento para resolver las irregularidades sistémicas:

o Revision de la totalidad de los expedientes incluidos en esa operacion y/o
de naturaleza econémica andloga.

o Retirada de cofinanciacion comunitaria de todos aquellos expedientes en
los que se identifique la incidencia detectada.

o Comunicar a las delegaciones, departamentos u organismos ejecutores,
las medidas necesarias a adoptar para subsanar la debilidad detectada,
de forma que las incidencias encontradas no vuelvan a repetirse.

o Revisar los sistemas de control interno para establecer los mecanismos
oportunos que detecten las referidas incidencias en las fases iniciales de
verificacion.

e Recuperacion de importes.

e Establecimiento de procedimientos sancionadores y/o penales, mediante
la aplicacion de sanciones y medidas de “visibilidad” del fraude detectado,
para generar conciencia ética.

DIPCC-PF2N0040B1X50VKQJO06C8XTIPG7C8VGY

Otras medidas adoptadas

e Revisar la evaluacion del riesgo realizada y tomar decisiones para
implantar o modificar los sistemas de gestion o indices de riesgo.

validacion&cveValidacion

3.3. Sostenibilidad del sistema de medidas antifraude de la Entidad DUSI

En la Resolucion de Presidencia, 18/02/2019, se incluye el equipo de
autoevaluacion, que esta formado por los siguientes:

- Responsable de la Unidad de Gestion, Jefatura de Servicio
Econémico Administrativo, del Area de Reto Demografico,
Desarrollo Sostenible, Juventud y Turismo.

- Responsable de la Vicesecretaria.

- Responsable de la Intervencion.

- Responsable de Compras y Patrimonio.

Definicion del equipo de - Responsable de la Tesoreria.

autoevaluacion del riesgo del - Responsable del Servicio General de Planificacion del Area de

fraude. Infraestructuras.

- Técnico de Gestion y administracion miembro de la UG

Firmantes: JOSE ALVARO CASAS AVILES - VICESECRETARIO (DIPUTACION DE CACERES)
MARIA DEL ROSARIO CORDERO MARTIN
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En sus funciones, seran asistidas/os por 1 representante de la Asistencia
Técnica externa desigandos al efecto por la empresa. Las funciones de
la AT se limitaran al asesoramiento al comité en cuanto al manejo de la
herramienta de auto evaluacion y los instrumentos que se habiliten para
el desarrollo e implementacion de la politica antifraude la entidad local
Dusi, no participando en ningun caso en la toma de decisiones.

02000010
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¢La Entidad se compromete a repetir la evaluacion del riesgo de .
fraude durante el periodo de programacién, con una frecuencia S No O

adecuada a los niveles de riesgo y los casos reales de fraude (en
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principio con caracter anual, si bien podra exigirse con
periodicidad inferior)?

En caso de que se detecten irreqularidades sistémicas en el

ejercicio de las funcione asignadas por la AG, ¢la entidad local
se compromete a elaborar planes de accién e implementar las
medidas necesarias para su correccion?

SIX NO O

4. DEFINICION DE LOS PROCEDIMIENTOS PARA EJERCER LAS FUNCIONES COMO
ORGANISMO INTERMEDIO DE LA SELECCION DE OPERACIONES

4.1. Procedimiento de evaluacion, seleccion y aprobaciéon de operaciones, asi como de
garantia de conformidad con la normativa aplicable

Se expone a continuacioén el procedimiento previsto, organizado en hitos.

Descripcién del procedimiento |

El personal integrante de la Unidad de Gestion de la Entidad DUSI y su
Responsable Estratégica/o (Presidencia de la Diputacion), en representacion
y coordinaciéon de la misma, seran los que intervendran en el ejercicio del
proceso de seleccién de operaciones.

Con carécter previo a la seleccién de operaciones, la Unidad de Gestién de la
entidad DUSI del Diputacion Provincial de Céaceres, lanzara una convocatoria
para la presentacion de las expresiones de interés por las Unidades
Ejecutoras.

En la misma, se les informara de los requisitos de elegibilidad para la seleccién
de operaciones, asi como la normativa de aplicacion para la cofinanciacion por
el FEDER.

Se publicara una Unica convocatoria, la cual tendra de plazo hasta la
finalizacion de la Estrategia DUSI de Céceres.

DIPCC-PF2N0040B1X50VKQJO06C8XTIPG7C8VGY
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A continuacion, se muestran los hitos del procedimiento:
HITO 0. COMITE DE SEGUIMIENTO, para la concrecién de operaciones a

Desarrollo del | .. . ! -7 . .

o financiar. Este es el espacio de concrecién de acciones que previamente se
procedimiento y - o . ; - -

p han recogido del territorio en sesiones informativas y que se han publicitado
garantias del

adecuadamente.

HITO 1. Envio de la Solicitud de Financiacion (expresion de interés, ANEXO
6), por parte del Beneficiario (Unidad Ejecutora), a la Unidad de Gestion.
HITO 2. Cumplimiento de la adecuacion de la operacion solicitada a los CPSO
y normativa de aplicacién, mediante la cumplimentacién de la Lista de
Comprobacién S1 (ANEXO 7), por parte de la Unidad de Gestion.

(*) La Lista de Comprobacion S1 valida es la ultima version disponible y
comunicada por el OIG.

HITO 3. Elaboracién de Informe - propuesta de aprobacion o denegacion
de operaciones, (ver ANEXO 8), y envio a la Presidencia para que resuelva.
En caso de incumplimiento de los CPSO y normativa de aplicacion, la UG
comunicara tal circunstancia a la Unidad Ejecutora.

HITO 4. Resolucion de la Presidencia (ver ANEXO 11), respecto al Informe
— Propuesta de aprobacion/denegacién de operaciones, y comunicacion de la
misma a la Unidad Ejecutora solicitante.

En caso de denegacion de la operacidn propuesta, se comunicara por escrito

MARIA DEL ROSARIO CORDERO MARTIN

cumplimiento de la
normativa nacional
y comunitaria
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% tal circunstancia a la Unidad Ejecutora, incluyendo un pie de recurso que
S permita a la Unidad Ejecutora alegar lo que estime conveniente en defensa de
sus intereses, en el plazo que se establezca.
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En caso de aprobacion, la resolucion tendra como anexo el DECA, donde se
incluiran aquellos aspectos que especifiquen las Normas de Subvencionabilidad
nacionales y de la Unién Europea aplicables en funcién de las caracteristicas de
la operacion (ver ANEXO 9).

HITO 5. Firma de la Declaracion de conformidad de las condiciones del
DECA, por parte del beneficiario de la operacion (UE). (ver ANEXO 10).
HITO 6. Registro en GALATEA de la operacion solicitada, sus categorias
de intervencion y desglose del gasto de la operacion, asi como suministro de
la documentacion requerida por GALATEA y envio de la Operacion para su
firma a través de GALATEA.

HITO 7. Firma de la operacion por parte del/de la Responsable de la UG
através de GALATEA aprobando la operacion. Generacion del documento
de aprobacién de la operacion, por parte de la Entidad DUSI, mediante la
plataforma GALATEA.

HITO 8. Comprobacién de la Admisibilidad y Validacién, en su caso, por
parte del OIG, mediante la plataforma GALATEA. Una vez analizadas las
operaciones por parte del OIG mediante lista de comprobacién en GALATEA,
éste admitira o no la operacion. En caso de no validarla, el responsable
Técnico de la UG analizara los motivos argumentados por el OIG, y una vez
analizados determinarda si es posible subsanar los aspectos requeridos por
parte del OIG. En caso de ser posible la subsanacion, modificando alguna
informacion y/o alguno de los documentos (DECA, Informe propuesta, etc.) se
reiniciara el procedimiento a partir del Hito referido al Documento a modificar,
se hard una nueva version de la operacion en GALATEA y volvera a ser
firmada por el Responsable de la UG y remitida el OIG hasta ser aprobada.
Este procedimiento se repetird hasta que la operacion sea admitida por el OIG
0 cuando se entienda que no se pueden subsanar la informacion requerida.
En aquellos casos en los que no sea posible subsanar se informara al OIG.

DIPCC-PF2N0040B1X50VKQJO06C8XTIPG7C8VGY

HITO 9. Notificacion de la validacion de la operacion, al beneficiario.

validacion&cveValidacion

Diagrama de flujo del procedimiento
Ver flujograma en péagina siguiente
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DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO DE EVALUACION, SELECCION Y APROBACION DE OPERACIONES EDUSI
DE CACERES

La Entidad DUSI Diputacion Provincial de Caceres, a través de la Unidad de Gestién, comunicara la
informacion correspondiente a las convocatorias (plazos de apertura y cierre y condiciones de
acceso) para la seleccion de operaciones de la EDUSI, a través de la web https://www.dip-
caceres.es/temas/desarrollo-sostenible/desarrollo-sostenible/edusi/edusicc/index.html  y mediante
comunicacion interna a través de la PLATAFORMA INTERNA DE DIPUTACION (distribuidor), a las
diferentes areas municipales.

Hito 1. Envio de la Solicitud de Financiacion (expresion de interés), por parte del Beneficiario
(Entidad Ejecutora), a la Unidad de Gestion.

Las unidades ejecutoras remitiran las Solicitudes de Financiacién (ver ANEXO 6) a la Unidad de
Gestion (en adelante UG).

El envio quedara registrado a través de la plataforma GEISER (Gestion Integrada de Servicios de
Registro) con la documentacién firmada electronicamente, con objeto de poder justificar la fecha y
hora de la firma de los mismos..

DIPCC-PF2N0040B1X50VKQJO06C8XTIPG7C8VGY

La Solicitud de Financiacion llevard la documentacion adjunta complementaria que sea necesaria,
asi como las correspondientes Declaraciones de Ausencia de Conflicto de interés (ver ANEXO
12), por parte de las personas participantes en la operacion, en aplicacion de las medidas para la
prevencion del fraude en el contexto de la operacion solicitada.

Hito 2. Andlisis de la adecuacion de la operacién solicitada a los CPSO y normativa de
aplicacion, mediante la cumplimentacion de la Lista de Comprobacion S1, por parte de la
Unidad de Gestion.

validacion&cveValidacion

Con la Solicitud de financiacion recepcionada, desde la Unidad de Gestion se procederéa a la revision
del cumplimiento de la operacion solicitada conforme a los Criterios y Procedimientos para la
Seleccion de Operaciones (CPSO), segun se describe en las_Fichas de Lineas de Actuacién
(CPSO) de la EDUSI de Cé4ceres.

Una vez se ha asignado la operacion determinada al ambito de su correspondiente linea de actuacion,
segun se ha indicado anteriormente a través de las Fichas de CPSO, la UG debera contrastar la
adecuacion de la operacion solicitada, con la cumplimentacion de la Lista de Comprobacién S1 (ver
ANEXO 7).

Mediante la Lista S1, se comprobara que la operacion cumple con las Normas Nacionales y
Comunitarias aplicables y de subvencionabilidad, Normativa relativa a las ayudas de Estado y los
principios de la Ley General de Subvenciones.

En el caso que la operacion solicitada no cumpla con los CPSO y/o la Lista de Comprobacion S1, la
UG lo comunicard a la UE.

Firmantes: JOSE ALVARO CASAS AVILES - VICESECRETARIO (DIPUTACION DE CACERES)
MARIA DEL ROSARIO CORDERO MARTIN

(*) La Lista de comprobacion S1 vélida es la Gltima versidn disponible y comunicada por el OIG.

DIPCC-PF2N0O40B1X50VKQJ06C8XTIPG7C8VGY | Este documento es Copia Auténtica segln el articulo 27 de la Ley 39/2015, de 1 de Octubre
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Hito 3. Elaboracion de Informe - propuesta de denegacion /aprobacion de operaciones por el
/la Responsable Operativa de lal UG
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Cuando el/la técnico/a responsable de la evaluacién y seleccion de operaciones haya verificado la
adecuaciéon de la operacion solicitada a los CPSO, a la normativa nacional y comunitaria de
aplicacion, y el cumplimiento de la Lista S1, procedera a la elaboracion de un Informe-Propuesta de
aprobacion/denegacién de operaciones (ver ANEXO 8), que sera firmado por la Jefatura de
Servicio del Area de Reto Demogréafico, Desarrollo Sostenible, Juventud y Turismo de operaciones,

Sello de tiempo: 03/08/2020 16:52
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Este informe (que deberd ser motivado) trasladara la informacion contenida en la solicitud de
financiacién de la operacién que se trate, con indicacién del procedimiento de verificacion de
adecuacién o no de la misma, asi como de su elegibilidad o no.

En el informe que aporte la Unidad de Gestion, debera quedar acreditado que la operacién ha sido
proyectada reuniendo los condicionantes que se exigen para el Objetivo Especifico al que se
vincula, tanto por el Programa Operativo como por los Criterios y Procedimientos de Seleccion
aprobados para el Eje Urbano.

El informe seréa remitido al Responsable de la Unidad de Gestién a través de los medios electrénicos
habilitados a tal efecto. Dicha notificacion garantiza el trdmite adecuado y acuse de recibo de los
documentos necesarios.

En el caso que la operacidn solicitada no cumpla con los CPSO y/o la Lista de Comprobacion S1, la
UG lo comunicara por a la UE, adjuntando informe firmado electrénicamente.

Hito 4. Resolucion del/ de la Responsable Estrategica de la UG, respecto al Informe —
Propuesta de denegacion /aprobacion de operaciones y comunicacion del mismo ala Unidad
de Gestion y elaboracién del DECA.

DIPCC-PF2N0040B1X50VKQJO06C8XTIPG7C8VGY

El/La Responsable Politico/a de la UG, tras las verificaciones necesarias, procedera a emitir, segun
el caso, una Resolucién de APROBACION/DENEGACION de la operacion (ver ANEXO 11).

En aquellos casos en los que el Informe estime positivamente la Solicitud de Financiacion se le
adjuntara el Documento que Establece las Condiciones de la Ayuda (DECA) (ver ANEXO 10), que
tendra que ser igualmente incluido como anexo a la posterior Resolucion de Aprobaciéon de la
Operacion.

El DECA incluye los aspectos mas relevantes de la operacién a financiar, como los productos o
servicios que se obtendran, el plan financiero y el calendario de ejecucion, y otros establecidos en el
Reglamento (UE) n° 1303/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 17 de diciembre de 2013,
por el que — entre otras — se establecen disposiciones comunes y generales relativas al FEDER
(RDC).

validacion&cveValidacion

También se incluirdn en el DECA aquellos aspectos que especifiquen las Normas de
Subvencionabilidad nacionales y de la UE aplicables, en funciéon de las caracteristicas de las
operaciones.

Concretamente, el DECA contendra indicaciones para asegurar que el beneficiario mantiene un
sistema de contabilidad independiente o un cédigo contable para todas las transacciones,
subvenciones, ayudas u otros ingresos relacionados con las operaciones objeto de cofinanciacion,
de forma que permita identificar claramente estas transacciones y distinguir las partidas
presupuestarias de la contabilidad nacional y comunitaria, todo ello, sin perjuicio de las normas de
contabilidad nacional (art. 124 (4) b, del RDC).

En el caso que no considere la aprobacién de la operacion propuesta, lo comunicara por escrito al
técnico analizador de la UG.

Firmantes: JOSE ALVARO CASAS AVILES - VICESECRETARIO (DIPUTACION DE CACERES)
MARIA DEL ROSARIO CORDERO MARTIN
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Hito 5. Declaracion de Conformidad de las condiciones del DECA, por el beneficiario (UE)
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Una vez recibido el DECA, por parte del beneficiario, éste procederd a la firma del documento
Declaracién de Conformidad de las Condiciones del DECA (ver ANEXO 12).

En el caso que la UE no esté de acuerdo con las condiciones del DECA, asi lo comunicara a la UG.
Estos envios (comunicaciones), entre la UG y la UE se realizaran y registraran a través del Sistema
de Informaciéon GEISER, garantizando que se pueda seguir una adecuada pista de auditoria.
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Hito 6. Registro en GALATEA del DECA, y la operacion solicitada, sus categorias de
intervencion y desglose del gasto de la operacion, asi como suministro de la documentacién
requerida por la aplicacion GALATEA.

La operacion solicitada junto con el DECA y otros documentos del proceso de su seleccién, sera
registrada en GALATEA, con indicacion de la fecha de entrega, categoria de intervencion, desglose
del gasto de la operacién y datos del organismo que procede a su entrega

Hito 7. Firma de la operacién en GALATEA.

Una vez registrada toda la informacion de la operacién requerida en la plataforma GALATEA, el
Responsable politico de la UG, o aquella persona en la que se haya delegado la firma como DUSI-
FIRMANTE, firmara la operacion a través de la misma plataforma. A partir de ese momento la
operacion pasara a estar en estado de “PENDIENTE DE ADMISIBILDAD”.

La plataforma GALATEA generard un documento con toda la informacion registrada denominado
“informe presentado de la operacion” y otro documento denominado
REGISTRO_FIRMADO_OPERACION “CODIGO DE LA OPERACION” que consiste en el
“JUSTIFICANTE DE REGISTRO EN UNIDAD TRAMITADORA".

DIPCC-PF2N0040B1X50VKQJO06C8XTIPG7C8VGY

Hito 8. Validacion del DECA, por parte del OIG, mediante la plataforma GALATEA.

El OIG, debera proceder a la validacion de la operacion firmada (verificacion de la admisibilidad de
las operaciones, art. 7.5 Reglamento (UE) 1301/2013) a través de la lista de comprobacion de
admisibilidad.

En caso de que el OIG no valide la operacion, la aplicacion GALATEA cambiara el “estado” a “NO
ADMITIDA”. Los técnicos de la UG tendran entonces que, a través de su Responsable Técnico,
analizar las circunstancias que justifican la decision del OIG y, con objeto de poder subsanar los
defectos observados, crear una nueva version de la operacién en GALATEA con la informacién
modificada.

En aquellos casos en los que la decision permitiera la subsanacion de la operacion, mediante la
aportacion adicional de datos a través de GALATEA, los técnicos de la UG (a través de aquellas
personas que tengan perfil DUSI-GESTOR) registraran dicha informacién en la plataforma mediante
un “versionado” de la operacion. Una vez registrada toda la informacion, la persona con perfil DUSI-
FIRMANTE firmara de nuevo la operacién en GALATEA.

Cuando las subsanaciones solicitadas por el OIG requieran retrotraerse a hitos precedentes, por
ejemplo, modificacion de la solicitud de financiacion o del DECA, etc., se deberan repetir los hitos a
través de ese momento, debiendo versionarse cada uno de los documentos modificados y utilizando
los mismos sistemas para la firma y envio de los documentos.

Este procedimiento se repetira hasta que la operacién sea admitida por el OIG o cuando se entienda
gue no se pueden subsanar la informacion requerida.

Una vez el OIG haya validado la operacién, la operacién cambiara su estado en GALATEA a
“ADMITIDA”. En aquellos casos en los que no sea posible subsanar se informara al OIG.

validacion&cveValidacion

Firmantes: JOSE ALVARO CASAS AVILES - VICESECRETARIO (DIPUTACION DE CACERES)
MARIA DEL ROSARIO CORDERO MARTIN
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Hito 9. Notificacion de la validacion/decaimiento de la operacion por la Unidad de Gestién al
beneficiario (UE)
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4.2. Particularidades del procedimiento de seleccion y aprobacion de las
operaciones de asistencia técnica de la Unidad de Gestion

En el supuesto de seleccidn de operaciones sefaladas en este apartado (AT a la UG y Comunicacién
y Publicidad transversal de la EDUSI), donde la UG actia como beneficiaria (UE) de las operaciones,
los actores que intervienen en el proceso de seleccién de dichas operaciones son los siguientes:
e Responsable politico /a (para operaciones de AT e |+P transversal de la EDUSI):
Diputada/o de Agriculturay Ganaderia.
e Técnica/o analizador/a (para operaciones de AT e I+P transversal de la EDUSI): Jefatura del
Area de Reto Demograéfico, Desarrollo Sostenible, Juventud y Turismo.

En este caso particular, la Unidad de Gestion pasara a ser “Unidad Ejecutora”. Por ello, a fin de
garantizar el mantenimiento del principio de separacion de funciones, el procedimiento para la
seleccion de operaciones sera el siguiente:

Hito 1. Envio de la Solicitud de Financiacion (expresion de interés), por parte del Beneficiario (la
Unidad de Gestion, al ser operaciones relativas a la Gestion y Comunicacion), al Area de Reto
Demografico, Desarrollo Sostenible, Juventud y Turismo para la verificacion por parte del/de la
técnico/a analizador/a.

Hito 2. Revision del cumplimiento de la adecuacién de la operacion solicitada a los CPSO y normativa
de aplicacion, mediante la cumplimentacion de la Lista de Comprobacion S1.

Hito 3. Elaboracién de Informe - propuesta de aprobacion de operaciones (positivo o negativo), que
seré suscrito por la Jefatura del Area de Reto Demogréfico, Desarrollo Sostenible, Juventud y Turismo
(debido a la particularidad y excepcionalidad previstas para estas operaciones) y remision del Informe
- propuesta de aprobacion de operaciones, al/ a la Responsable Politico/a (Diputada/o de Agricultura
y Ganaderia).

Hito 4. Resolucién firmada por el/la Responsable Politico/a (Diputado/a de Agricultura y Ganaderia)
respecto al Informe — Propuesta de aprobacion de operaciones, y comunicacion del mismo a la UG,
que en este caso es el beneficiario. En caso de no aprobacién de la operacion propuesta, se
comunicara por escrito tal circunstancia.

En caso de aprobacion, la resolucion tendra como anexo el DECA, donde se incluiran aquellos
aspectos que especifiquen las Normas de Subvencionabilidad nacionales y de la Unién Europea
aplicables en funcion de las caracteristicas de la operaciéon

Hito 5. Firma de la Declaracién de conformidad de las condiciones del DECA, por el beneficiario (en
este caso la Unidad de Gestion).

Hito 6. Registro en GALATEA de la operacion solicitada, sus categorias de intervencion y desglose
del gasto de la operacidn, asi como suministro de la documentacion requerida por GALATEA.

Hito 7. Firma de la operacién a través de GALATEA. Generacién del documento de registro de la
operacion, mediante la plataforma GALATEA.

Hito 8. Comprobacion de la Admisibilidad y Validacion de la operacién, en su caso, por parte del OIG.
En el caso que el OIG no valide el DECA, se comunicara tal circunstancia. En el caso de no validacién
por el OIG, el/la técnico/a (Jefatura del Area de Reto Demografico, Desarrollo Sostenible, Juventud y
Turismo) analizara los motivos argumentados por el Ol, y una vez analizados determinara si es
posible subsanar los aspectos requeridos por parte del OIG. En caso de ser posible la subsanacion,
modificando alguna informacién y/o alguno de los documentos (DECA, Informe propuesta, etc.) se
reiniciara el procedimiento a partir del Hito referido al Documento a modificar, se hara una nueva
version de la operacion en GALATEA y volvera a ser firmada por el/la Responsable politico/a
(Diputado/a de Agricultura y Ganaderia) y remitida al OIG hasta ser aprobada. Este procedimiento se
repetira hasta que la operacion sea admitida por el OIG o cuando se entienda que no se pueden

DIPCC-PF2N0040B1X50VKQJO06C8XTIPG7C8VGY
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g subsanar la informacion requerida. En aquellos casos en los que no sea posible subsanar se
g informara al OIG.
Hito 9. Notificacién de la validacion/decaimiento al beneficiario (en este caso Unidad de Gestion).
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4.3. Procedimientos de entrega al beneficiario de un documento con las
condiciones de la ayuda para cada operacion, incluyendo que los beneficiarios
mantengan un sistema de contabilidad diferenciado para las transacciones
relacionadas con una operacion

4.3.1. Elaboracion del contenido del DECA

La Unidad de Gestion entregara a la correspondiente unidad ejecutora, a través de su responsable,
un «Documento en el que se Establecen las Condiciones de la Ayuda» (DECA) por cada operacion
de la que sea beneficiaria.

Este documento incluira informacién sobre las obligaciones que conlleva el hecho de contar con
ayuda FEDER para una determinada operacioén, asi como las particularidades que en su ejecucién
habra que tener en cuenta como consecuencia de ello. En cualquier caso, en su elaboracién se tendra
en cuenta la Circular 1/2018 “Instruyendo a los Organismos Intermedios FEDER sobre los
Contenidos del Documento Que Establece las Condiciones de la Ayuda (DECA)” sobre el
CONTENIDO MINIMO, CONTENIDO ADICIONAL u OTROS CONTENIDOS que pueden figurar en
el DECA.

DIPCC-PF2N0040B1X50VKQJO06C8XTIPG7C8VGY

Por tanto, el contenido del documento se adaptara tanto a la naturaleza de la actuacion en que se
concreta la operacion, como a las instrucciones contenidas en esta Circular y en él, se recogeran las
cuestiones incluidas en la siguiente tabla:

Concepto que recoger en el DECA Norma donde aparece

1 Requisitos especificos relativos a los productos o | RDC, art. 125.3.c
servicios que deben obtenerse con la operacién que
es receptora de ayuda

validacion&cveValidacion

2 Plan financiero de la operacion e informacion al | RDC, art. 125.3.cy 125.3.d
beneficiario de que la aceptacién de la ayuda supone
declarar que tiene capacidad administrativa,
financiera y operativa suficiente para cumplir las
condiciones de la misma. Incluird el importe objeto de
ayuda y la aportacion publica concedida.

3 Calendario de ejecucion de la operacion: Con unas | RDC, art. 125.3.c
fechas de inicio y de finalizacion que habran de | rgto 480/2014, Anexo IlI, datos 8 y 9
registrarse expresamente.

MARIA DEL ROSARIO CORDERO MARTIN

4 Categorias de intervencion a los que contribuye la | Se desprende de RDC, art. 125.3b vy
operacion.! 125.3.9 ; Rgto. 480/2014, Anexo lll, datos del
23 al 30

5 Importe del coste total subvencionable de la | Campos 41y 43 del Rgto. 480/2014, Anexo
operacién aprobada en el DECA e importe de la ayuda | IlI.
publica, tal como se establece en el DECA

Firmantes: JOSE ALVARO CASAS AVILES - VICESECRETARIO (DIPUTACION DE CACERES)

DIPCC-PF2N0O40B1X50VKQJ06C8XTIPG7C8VGY | Este documento es Copia Auténtica segln el articulo 27 de la Ley 39/2015, de 1 de Octubre

https://sede.dip-caceres.es/carpetaCiudadano/Enlaces.do?id

02000010
36/44
(o]

En el caso de costes simplificados del tipo de tanto | Campos 67 y 69 del Rgto. 480/2014, Anexo
alzado, previsto en el art. 67.1.c del RDC, las entregas | IlI.

(realizaciones o resultados) acordadas en el DECA
como base para el desembolso de los pagos a tanto

Sello de tiempo: 03/08/2020 16:52

Caédigo Seguro de Verificacion:

URL de verificacion:
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”
% 1 No es imprescindible la incorporacién de esta informacién en el DECA, si bien si es preceptiva su incorporacion en el
g formulario de aprobacion de la operacion.
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Concepto que recoger en el DECA Norma donde aparece

alzado. Y, para cada cantidad a tanto alzado, el
importe convenido en el DECA.

7 Obligacion del beneficiario de llevar un sistema de | Se desprende de RDC, art. 125.4.b
contabilidad aparte o asignar un cédigo contable
adecuado a todas la transacciones relacionadas con
una operacion

8 Obligaciones del beneficiario en materia de | RDC, Anexo XlI, apartado 2.2
informacion y comunicacién sobre el apoyo
procedente del FEDER

9 Obligaciones del beneficiario en cuanto a custodia de | RDC, art. 125.4.d y 140.2

documentos para mantenimiento de la pista de | check-list de AA para evaluar las FFyPP de
auditoria y cumplimiento de la normativa de aplicacion | oG y AC (pregunta 1.14.1)

(LGS, Ayudas de Estado). Se debe especificar la
informacion que el beneficiario debe conservar y
comunicar.

10 | Informacion al beneficiario de que la recepcion de este | Se desprende de RDC, art. 125.4.c
documento implica aceptar la obligacion de aplicar
medidas antifraude eficaces y proporcionadas en su
ambito de gestiéon, cumplir la normativa en materia
de contratacion publica, evitar doble financiacion,
falsificaciones de documentos, etc., asi como que
debe proporcionar informacion para la deteccion de
posibles “banderas rojas” (incluye la contratacion
amafada, las licitaciones colusorias, el conflicto de
intereses, la manipulacion de ofertas y el
fraccionamiento del gasto). Por ejemplo, identificar los
subcontratistas en aquellos contratos que signifiquen
la ejecucién de unidades de obra.

DIPCC-PF2N0040B1X50VKQJO06C8XTIPG7C8VGY
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11 | Encaso de subvenciones o ayudas reembolsables, | RDC, art. 67.6

método que debe aplicarse para determinar los costes | gorrador de Normas sobre los gastos
de la operacion y las condiciones para el pago de la | gypvencionables de los PP.0O. FEDER
subvencion. 2014-2020 (Borrador NN.GG.SS.), art. 14.1,
14.4, 15.2 y 16.1 ; Referencias mdltiples en
las Directrices sobre OCS de la CE
(EGESIF_14-0017) ; Referencia de los art. 20
y 21 del Rgto. 480/2014

12 | Condiciones detalladas para el intercambio | Rgto 1011/2014, art. 10.1
electrénico de datos de la operacion

MARIA DEL ROSARIO CORDERO MARTIN

13 | En el caso de que la ayuda para la operacién sea | Rgto. 1407/2013, art. 6
ayuda de Estado, informar, si corresponde, de si
aplica el Rgto 1407/2013, de minimis, o el Rgto.
651/2014 de exencion de categorias, o de si cuenta
con autorizacion previa de la CE

DIPCC-PF2N0O40B1X50VKQJ06C8XTIPG7C8VGY | Este documento es Copia Auténtica segln el articulo 27 de la Ley 39/2015, de 1 de Octubre
Firmantes: JOSE ALVARO CASAS AVILES - VICESECRETARIO (DIPUTACION DE CACERES)
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14 | Para el caso de que los costes indirectos sean | (Borrador NN.GG.SS.), art. 5
subvencionables, debe constar expresamente este
extremo y la conformidad con los criterios vy
procedimientos de seleccion de operaciones
aprobados por el Comité de seguimiento del PO, asi
como el método de célculo
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15 | En caso de subvencionabilidad de terrenos y | (Borrador NN.GG.SS.), art. 7.3y 7.4

Sello de tiempo: 03/08/2020 16:52
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E bienes inmuebles, en los supuestos del art. 7.3y 7.4
g
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Concepto que recoger en el DECA Norma donde aparece

de las NN.GG.SS,, justificacién y porcentaje de limite
de subvencionabilidad

16 | En caso de subvencionabilidad de terrenos y bienes | (Borrador NN.GG.SS.), art. 7.6
inmuebles, fines de las adquisiciones de bienes
inmuebles y periodo durante el que se prevé la
utilizacion para dichos fines

17 | En caso de la excepcidn respecto a la ubicacién de | (Borrador NN.GG.SS.), art. 3.2.a
las operaciones prevista en el art. 3.2 de las
NN.GG.SS., justificacion y cuantificacion de los
beneficios, con desglose de cada una de las
inversiones previstas

18 | Indicadores de productividad que se prevé lograr | Se desprende del RDC, art. 125.2
con la ejecucion de la operacion

19 | Obligacion del beneficiario de informar sobre el nivel | Se desprende del RDC, art. 125.2
de logro de los indicadores de productividad al mismo
tiempo que justifica gastos para ser declarados en
solicitudes de reembolso

DIPCC-PF2N0040B1X50VKQJO06C8XTIPG7C8VGY

20 | Objetivo especifico en que se enmarca la operacién | Se desprende del RDC, art. 125.3.b

21 | Actuacién en que se enmarca la operacion Se desprende del RDC, art. 125.3.b

22 | Identificacion del beneficiario de la operacion

23 | Indicadores de resultado de los definidos en el PO | Se desprende de los campos 35 a 39 del
adoptado, en el OE correspondiente a la operacion, a | Anexo Il del Rgto 480/2014.
cuyo avance contribuye la operacion.

validacion&cveValidacion

24 | ldentificacién, en su caso, del Ol bajo cuya gestion
esté el beneficiario de la operacion

25 | Identificacion del OSF en cuya senda financiera esta
enmarcada la operacion

26 | Informacion respecto a si la operaciéon forma parte
de un Gran proyecto, con las caracteristicas
adicionales que deban recogerse por esta cuestion:
gué gran proyecto, qué CCl, etc.

27 | Informacién respecto a si la operacién forma parte
de un ITI, con las caracteristicas adicionales que
deban recogerse por esta cuestién: qué ITI, etc.

MARIA DEL ROSARIO CORDERO MARTIN

28 | Informacién respecto a si la operacion forma parte de
una Estrategia DUSI, con las -caracteristicas
adicionales que deban recogerse por esta cuestion:
qué Estrategia, etc.

Firmantes: JOSE ALVARO CASAS AVILES - VICESECRETARIO (DIPUTACION DE CACERES)

DIPCC-PF2N0O40B1X50VKQJ06C8XTIPG7C8VGY | Este documento es Copia Auténtica segln el articulo 27 de la Ley 39/2015, de 1 de Octubre

https://sede.dip-caceres.es/carpetaCiudadano/Enlaces.do?id

29 | Informacion respecto a si la operacion es un | RDC Anexo IV
instrumento financiero, con las caracteristicas
adicionales que deban recogerse por esta cuestion: lo
correspondiente al Acuerdo de financiacion

02000010
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EE oy 30 | Informacién al beneficiario respecto a que la | RDC, art. 115.2 y Anexo XII
28 f_'j_m aceptacion de la ayuda supone aceptar la inclusién LGS, art. 18
8o .8 de la operacion y sus datos en lalista de operaciones
£5 25 prevista en el art. 115.2 del RDC, asi como en la BDNS
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4.3.2. Procedimiento de entrega del DECA y sistema de contabilidad: pista de auditoria

Procedimiento de entrega del DECA \
Hito 1. Elaboracion del DECA (Documento que Contiene
las Condiciones de la Ayuda). EI DECA incluir4 aquellos
aspectos que  especifiquen las Normas de
Subvencionabilidad nacionales y de la Unién Europea,
aplicables en funcion de las caracteristicas de la operacion.
Entre las obligaciones del beneficiario, se encuentra la
obligatoriedad de establecer un sistema de contabilidad
diferenciado para la EDUSI.

Procedimiento de entrega | Hito 2. Registro en Galatea de una copia del DECA, de la
del DECA y pista de |fecha de entrega al beneficiario y los datos del organismo
auditoria que procede a su entrega y generacion del documento de
aprobacién de la operacién por parte de la Entidad DUSI.
Hito 3. Firma electrénica del documento de aprobacién, por
parte del OIL (a través de GALATEA).

Hito 4. Validacion del DECA por parte del OIG, mediante la
plataforma Galatea.

Hito 5. Remisiéon y notificacion del documento de
aprobacion de la operacién por OIL al beneficiario.

ver diagrama a continuacion

Sistema de contabilidad (o cédigo contable)

Segun el art. 60 del Reglamento (CE) N.° 1083/2006, que
regula las Funciones de la Autoridad de Gestion, entre las
cuales en el punto d) se recoge lo siguiente: “Se asegurara
de que los beneficiarios y otros organismos participantes
en la ejecucién de las operaciones mantienen un sistema
de contabilidad separado o un cédigo contable adecuado
en relacion con todas las transacciones relacionadas con
la operacion, sin perjuicio de las normas de contabilidad
nacional”.

Es por ello, que, la Unidad de Gestion, para los gastos
imputados a la Estrategia DUSI, verificara que la
codificacién de los asientos contables utilice un cédigo
especifico de la subvencién. El mismo cédigo nos permite
utilizarlo tanto en los asientos relacionados con gastos
como con ingresos, incluso nos permite imputar el
porcentaje de un gasto, seria el caso de costes que no se
imputan 100% a la subvencién.

Para la justificacion de los expedientes se aportara un
extracto de la contabilidad que permita verificar cémo se
han contabilizado los gastos imputados en el proyecto. Los
documentos contables permiten comprobar :

- Cuentas o subcuentas en los que se han contabilizado los
gastos imputados.

- Fechas.

DIPCC-PF2N0040B1X50VKQJO06C8XTIPG7C8VGY
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Mecanismo o forma por la
que laUnidad de Gestion va
a verificar la existencia del
sistema de contabilidad
separada para todas las
transacciones

Firmantes: JOSE ALVARO CASAS AVILES - VICESECRETARIO (DIPUTACION DE CACERES)
MARIA DEL ROSARIO CORDERO MARTIN
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58 53% El proceso puede verse graficamente en el diagrama que se recoge a continuacion.
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Diagrama del Procedimiento de entrega del DECA

Hito 2

Registro en GALATEA
Hito 1 del DECA y
T, generacion del
documento de
registro

Hito 3.
Firma electronica de Hito 4.

fa operacion por Validacién del DECA
por parte del OIG

Elaboracion del DECA parte del OIL

MARIA DEL ROSARIO CORDERO MARTIN
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4.4. Procedimiento para la modificacion de las operaciones

Las operaciones validadas son susceptibles de ser versionadas, a fin de modificar, de forma motivada,
alguno/s de su/s aspecto/s (gj. variar plazo de ejecucién, inclusién de nuevos gastos subvencionables,
etc.).

A continuacion, se muestran los hitos que se han de seguir para este procedimiento:

Hito 1. Envio de la Solicitud de modificaciéon de la operacién por parte del Beneficiario (Unidad
Ejecutora) a la Unidad de Gestion. En dicha solicitud se deben indicar todas aquellas modificaciones
gue se pretende realizar.

Hito 2. Revision del cumplimiento de la adecuacién de la operacién solicitada a los CPSO y
normativa de aplicacion, mediante la cumplimentacion de la Lista de Comprobacion S1 (VER
ANEXO 7) por parte de la Unidad de Gestion.

Hito 3. Elaboracion de un nuevo Informe-propuesta de aprobacién de operaciones teniendo en
cuenta la modificacion solicitada y remision al responsable de la UG de la Diputacién Provincial de
Céceres para que resuelva. En caso de que los aspectos a modificar incurrieran en un
incumplimiento de los CPSO y normativa de aplicacién, la UG comunicara tal circunstancia a la
Unidad Ejecutora por escrito.

Hito 4. Resolucidon de la UG respecto al Informe-Propuesta de aprobacién/denegacion de
modificacion de operaciones, y comunicacion del mismo al beneficiario. En caso de aprobacién de
la modificacién, la Resolucion adjuntara como anexo el DECA modificado (Documento que
establece las condiciones de la ayuda).

Hito 5. Firma de la Declaracion de Conformidad de las condiciones del DECA modificado, por el
beneficiario

Hito 6. Registro en GALATEA de la operacion solicitada modificada mediante una nueva version de
la operacion donde se actualicen todos aquellos campos y aspectos modificados, asi como todos
aguellos documentos generados durante el proceso de modificacion.

Hito 7. Firma de aprobacion de la operacion en GALATEA

Hito 8. Comprobacién de la Admisibilidad y Validacion en su caso, por parte del OIG, mediante la
plataforma GALATEA. Si fuera necesario modificar alguna informacién o documento de esta nueva
version de la operacién (Lista S1, DECA, etc.) se reiniciara el procedimiento a partir del Hito
correspondiente al Documento a modificar.

Hito 9. Notificacidon de la validacion realizada por el OIG al beneficiario.

DIPCC-PF2N0040B1X50VKQJO06C8XTIPG7C8VGY
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5. PROCEDIMIENTOS PARA GARANTIZAR UN SISTEMA DE ARCHIVADO Y UNA
PISTA DE AUDITORIA ADECUADOS (INSTRUCCIONES PROPORCIONADAS
SOBRE LA CONSERVACION DE LOS DOCUMENTOS JUSTIFICADOS
PRESENTADOS Y OTRAS MEDIDAS QUE GARANTICEN LA PLENA
DISPONIBILIDAD)

Firmantes: JOSE ALVARO CASAS AVILES - VICESECRETARIO (DIPUTACION DE CACERES)
MARIA DEL ROSARIO CORDERO MARTIN
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Garantias en materia de pista de auditoria |
Registro acerca de la | En cumplimiento del epigrafe 2 del articulo 25 del Reglamento
identidad y la ubicacion de | Delegado (UE) n° 480/2014, que identifica los requisitos minimos
los organismos 0 | detallados para la pista de auditoria, la Unidad de Gestion
departamentos que | dispondra de un registro de la identidad y la ubicacién de los
conservan los documentos | organismos que conservan los documentos justificativos relativos a
justificativos relativos a | los gastos y las auditorias.
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-
£ todas las operaciones y las | El beneficiario es responsable de custodiar los documentos
& auditorias para el mantenimiento de la PISTA DE AUDITORIA, entre las
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cuales, se han de incluir los expedientes de subvenciones (inicio
expediente, concesion y justificacion); los de contratacién (inicio
expediente, proceso de licitacion, ejecucion del contrato y
recepcién); los de aprobacion y justificacién de aportaciones
dinerarias; los de aprobacion y justificacién de encomiendas; los de
seleccién de beneficiarios; los de suscripcién de convenios y
justificacion de los mismos; asi como los documentos acreditativos
del gasto y de los pagos, los documentos e informacién acreditativa
de las medidas de publicidad y comunicacion adoptadas y la
informacion relativa a la realidad de las actuaciones, verificacion
sobre el terreno, puesta en funcionamiento y mantenimiento de las
mismas.

El plazo de mantenimiento de dicha documentacién sera de
tres afios a contar a partir del 31 de diciembre siguiente a la
presentacion de las cuentas en las que se incluya los gastos
certificados conforme a lo previsto en el articulo 140 RDC.

A continuacion, se describen los hitos del procedimiento:

Hito 1. Solicitud de financiacion. Mediante la plataforma GEISER
se envia de la Unidad Ejecutora a la UG mediante la utilizacion del
modelo del Anexo 6, del presente manual.

Hito 2. Revision del cumplimiento de la adecuacion de la operacion
solicitada a los CPSO y normativa de aplicacién, mediante la
cumplimentacion de la Lista de Comprobacion S1 (VER ANEXO 7),
por parte de la Unidad de Gestién. Registro en GALATEA, asi como
en sistema de archivo electrénico.

Hito 3. Informe — Propuesta de aprobacién de operaciones,
remision del Informe — Propuesta de aprobacion al/a la politico/a
responsable de la UG, (Presidencia de la Excma. Diputacion de
Caceres) (ANEXO 8).

Hito 4. Resolucion del responsable politico de la UG respecto del
Informe—Propuesta de aprobacién de operaciones, y comunicacion
del mismo a la Unidad Ejecutora. En caso de aprobacion, la
resolucion tendréd como anexo el DECA.

Hito 5. Firma de la Declaracion de conformidad de las condiciones
del DECA (ANEXO 12), por el beneficiario (Unidad Ejecutora).
Hito 6. Registro en GALATEA de la operacion solicitada y demas
documentacion.

Hito 7. Firma de la operacion por parte del/de la Responsable de la
UG a través de GALATEA. Generacién del documento de registro
de la operacién, mediante la plataforma GALATEA

Hito 8. Validacidon/denegacion del DECA y la operacién, por parte
del OIG.

Hito 9. Notificacién de la validacion/ decaimiento al beneficiario de
la operacion por parte de la Unidad de Gestion. Registro en sistema
de archivo electronico.

La EDUSI de la Diputacion de Caceres, y en particular la Unidad de
Gestion, utilizara un doble sistema de archivado y registro
documental, el cual sera actualizado constantemente:

- Sistema de archivado y pista de auditoria INTERNO.

- Sistema de archivado y pista de auditoria EXTERNO. A través de
la aplicacion GALATEA, que es un servicio comun en la nube que
permite, a los Organismos Intermedios designados por la Autoridad
competente, la gestion integral, homogénea y centralizada de los
proyectos cofinanciados con los Fondos FEDER correspondientes
al periodo de programacion 2014- 2020.
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% Procedimiento para | El procedimiento descrito en el apartado 4.1 del presente Manual,
© garantizar que todos los | muestra los hitos que comprende la seleccion de operaciones. Es
documentos  justificativos | por ello, que, desde la Diputacién de Céaceres, se utilizara como
39 MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA EDUSI “RED DE MUNICIPIOS SOSTENIBLES DE CACERES”
s 39 de 41
Fondo Europeo S
de Desarrollo Regional *

“Una manera de hacer Europa”

Unién Europea



e T o FEDER Fondo Europeo de Desarrollo Regional 2 2
‘ DIPUTACION
DE CACERES  Una manera de hacer Europa UNION EUROPEA
relacionados con el ejercicio | medio para garantizar el mantenimiento de una adecuada pista de
de las funciones como | auditoria el sistema de archivado interno de la entidad, que
Organismo Intermedio | permitird guardar una pista de auditoria clara del ciclo de seleccion
(seleccion de operaciones) | de operaciones.
se mantienen de | Para ello, todos los documentos se firmaran electronicamente,
conformidad con los | con objeto de poder verificar la fecha y la hora de la firma de los
requisitos del articulo 140 | mismos y seran remitidos mediante GEISER (Gestion Integrada
del RDC. de Servicios de Registro).

6. GARANTIAS EN MATERIAL DE COMUNICACIONES ELECTRONICAS

¢La entidad DUSI tiene
capacidad y se
compromete a realizar
todas sus
comunicaciones con las ;
distintas Autoridades de Sl
Fondos a través de los

cauces electrénicos
oportunos?

NO ™

DIPCC-PF2N0040B1X50VKQJO06C8XTIPG7C8VGY

En particular, ¢la Entidad
DUSI se compromete a
utilizar los sistemas del

Organismo Intermedio de .
Gestién (Galatea), de la Sl

Autoridad de Gestion

(Fondos 2020), asi como

el SIRIORVE?

NO O
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7. APROBACION DEL MANUAL POR LA ENTIDAD LOCAL

Fecha A fecha de firma electrénica

NUmero de versiéon del manual 02

MARIA DEL ROSARIO CORDERO MARTIN

DIPCC-PF2N0O40B1X50VKQJ06C8XTIPG7C8VGY | Este documento es Copia Auténtica segln el articulo 27 de la Ley 39/2015, de 1 de Octubre
Firmantes: JOSE ALVARO CASAS AVILES - VICESECRETARIO (DIPUTACION DE CACERES)

https://sede.dip-caceres.es/carpetaCiudadano/Enlaces.do?id
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8. LISTA DE ANEXOS

° N.© DESCRIPCION ‘
>§ ANEXO 1 Acuerdo de compromiso en materia de asuncion de funciones para la gestion FEDER
09 del «Diputacién Provincial de Céaceres».
0T
gg ANEXO 2 Resolucion de constitucion de la Unidad de Gestion.
it
gg ANEXO 3 Resolucion de constitucion del Comité de autoevaluacion del riesgo de fraude.

(o2}

S; ANEXO 4 Fichas de autoevaluacion inicial del Riesgo Fraude y Acta del Comité.

>_

oo

g; ANEXO 5 Declaracién Institucional contra el fraude y Coédigo de conducta ética de los
§9 empleados publicos. (Ver anexo lll, Resolucion de 15/02/2019).

3
028
%E ﬁ ANEXO 6 Modelo de Solicitud de Financiacion.
§ g3 ANEXO 7 Modelo de Lista de Comprobacion S1.
og W
§§ g ANEXO 8 Modelo de Informe — propuesta de aprobacion de operaciones.

A ANEXO 9 Modelo de DECA.

3o O

28 5

SE & ANEXO 10 Modelo de Declaracion de Conformidad con las Condiciones del DECA.
SE 2

83 ¢ - g .

E% oz ANEXO 11 Modelo de Resolucién de aprobacion de operaciones.
SE [

S8 0%

A= ;§ ANEXO 12 Modelo de Declaracion de Ausencia de conflicto de interés.
Q 10} f

Eg §‘noc ANEXO 13 Ficha con los criterios para la seleccion de las operaciones actualizada
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